





CONDICOES
DE FUNCIONAMENTO

OBJETIVO

ATIVIDADES DE ANIMACAO E APOIO A FAMILIA ESTABELECIMENTOS DE EDUCACAO E ENSINO
E COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA DA FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

0 presente documento integra um conjunto de informacdes
e orientacdes necessarias ao funcionamento das Atividades
de Animacao e Apoio a Familia (AAAF) — Jardins de Infancia —
e da Componente de Apoio a Familia (CAF) — Escolas basicas
do 1° Ciclo do Agrupamento de Escolas das Laranjeiras da
Freguesia de Sao Domingos de Benfica.

Tanto as AAAF como as CAF sdo projetos de cariz ludico-didatico,
dinamizados pela Junta de Freguesia de Sao Domingos de
Benfica, ao abrigo de Acordos de Colaboracao tripartidos
celebrados com a Cdmara Municipal de Lisboa e com o Agrupamento
de Escolas, com o objetivo de suprir as necessidades dos
agregados familiares.

As informacbes e orientacfes constantes do presente
documento constituem uma pronuncia conjunta da Freguesia
de Sao Domingos de Benfica e do Agrupamento de Escolas das
Laranjeiras.

1. 0 presente documento tem por objeto definir o funcionamento
das AAAF e CAF, nomeadamente nos seguintes periodos:

a) Antecipacdo — rececdo e supervisao das criancas que chegam
ao estabelecimento de educacdo/ensino antes do horario letivo
(aulas), mediante o desenvolvimento de atividades ludicas;

b) Horario do almoco — acompanhamento das refeicbes e/ou
recreio durante a hora do almoco (periodo letivo e nao letivo
conforme Regulamento dos Refeitoérios);

c) Prolongamento AAAF/CAF — rececao e supervisao das criancas
apos o horario letivo (aulas), com a dinamizacao de atividades
ludico-didaticas nos estabelecimentos de educacdo/ensino até
a0 momento em que sao entregues aos pais e/ou Encarregados de
Educacao ou a quem esta devidamente credenciado e autorizado,
por escrito, pelo Encarregado de Educacao.

d) Interrupcoes letivas / Pausas — acompanhamento e supervisao
das criancas, que durante as férias escolares permanecem nos
estabelecimentos de educacao/ensino, com desenvolvimento de
um programa ludico-didatico especifico, até ao momento em que
Sao entregues aos pais e/ou Encarregados de Educacao ou a quem
esta devidamente credenciado e autorizado, por escrito, pelo
Encarregado de Educacao.

3 | AAAF/CAF — Junta de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica



CONDICOES
DE FUNCIONAMENTO

COOPERACAOQ
E RESPONSABILIDADE

ATIVIDADES DE ANIMACAO E APOIO A FAMILIA ESTABELECIMENTOS DE EDUCACAO E ENSINO
E COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA DA FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

2. Durante o periodo letivo as AAAF/CAF destinam-se as criancas
que frequentam os estabelecimentos de educacao/ensino onde
estas sao desenvolvidas.

3.Asatividadesaque se refere o nUmero 2 serao, maioritariamente,
desenvolvidas nas respetivas escolas basicas do 1° ciclo e Jardins
de Infancia.

4. Nas interrupcoes letivas, e sempre que o numero de alunos
0 justifique, as atividades das AAAF/CAF podem ser desenvolvidas
num so estabelecimento de educacao/ensino.

1. A disponibilizacao dos servicos apresentados no artigo anterior
resulta de uma cooperacao entre as trés entidades ja mencionadas,
as quais sao atribuidas as seguintes responsabilidades:

» Camara Municipal de Lisboa (CML) — entidade promotora:
comparticipar financeiramente as AAAF/CAF, contribuindo
para o suporte de aprendizagem a inclusao, cabendo também
a esta avaliar periodicamente as atividades desenvolvidas
e cooperar com as entidades parceiras, quando necessario;

- Agrupamento de Escolas — entidade supervisora: aprovar
0 Plano Anual de Atividades das AAAF/CAF, incluindo-o no
Projeto Educativo e no Regulamento Interno do Agrupamento,
disponibilizar o espaco fisico para o funcionamento das AAAF/
CAF, acionar o seguro escolar quando necessario, avaliar e
supervisionar as atividades desenvolvidas e cooperar com as
entidades parceiras, quando necessario;

- Junta de Freguesia de S3o0 Domingos de Benfica — entidade
executora: pensar e implementar o Plano Anual de Atividades
das AAAF/CAF e submeté-1o a aprovacao de Conselho Pedagogico
do Agrupamento de Escolas, disponibilizar os recursos
materiais e humanos indispensaveis ao funcionamento
da AAAF/CAF, além de efetuar as inscricdes, cobrar as
mensalidades, assegurar a manutencao e limpeza do espaco
e cooperar com as entidades parceiras, quando necessario.

2. A Junta de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica elabora
anualmente o Plano de Atividades a desenvolver, bem como
0 calendario e o horario, apresentando-o a CML e ao Agrupamento
de Escolas para aprovacao.
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1. Durante o funcionamento das AAAF/CAF, os pais e/ou Encarregados
de Educacao, bem como as criancas, estao sujeitos ao cumprimento
das normas estabelecidas nas condicées de funcionamento
das AAAF/CAF aprovadas pelas entidades competentes e no
Regulamento Interno do respetivo Agrupamento de Escolas.
FINANCIAMENTO
2. Quaisquer informacdes e/ou esclarecimentos sobre as AAAF/
CAF (a nivel de pagamentos da area da educacao) deverao ser
solicitados na Junta de Freguesia de Sao Domingos de Benfica
— Pelouro da Educacao ou através do email:
info.educacao@jf-sdomingosbenfica.pt

3. Qualquer atividade que implique a saida das criancas do
estabelecimento de educacao/ensino esta sujeita a autorizacao
dos pais e/ou Encarregados de Educacdo através de impresso
préprio para o efeito.

0 horéario de funcionamento da manh3a / tarde é adequado em
funcao dos horarios dos estabelecimentos de educacao/ensino onde
funcionam as AAAF/CAF, podendo ser objeto de reajustamentos,
caso necessario, dentro do contexto epidemiologico existente.

HORARIOS AAAF EM PERIODO LETIVO  CAF EM PERIODO LETIVO
JARDIM INFANCIA 1° CICLO

MANHA MANHA
8h00 /9h00 8h00 /9h00

TARDE TARDE
16h00 / 17h30 17h30/19h00

PROLONGAMENTO
17h30/19h00

COMPLETO COMPLETO
8h00 /9h00 8h00 /9h00

+ +
16h00 / 19h00 17h30 / 19h00

PAUSAS LETIVAS JARDIM INFANCIA

INTERRUPCOES 1° CICLO 8h00/19h00

1. A inscricdo/renovacdo deve ser efetuada pelos pais e/ou
Encarregados de Educacao:

a) Através do preenchimento da ficha que se encontra disponivel

no site: www.jf-sdomingosbenfica.pt e enviar para
INSCRICOES/RENOVACAO info.educacao@jf-sdomingosbenfica.pt
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DE FUNCIONAMENTO

COMPARTICIPACAO
FAMILIAR
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b) Nas Instalacdes da Junta de Freguesia de Sao Domingos
de Benfica (secretaria).

2. A inscricdo/renovacdo da crianca nas AAAF/CAF/Refeitério
implica o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Ficha de inscricdo devidamente preenchida;

b) Declaracao do horario de trabalho do Encarregado de Educacao
devidamente comprovada pela Entidade Patronal.

) No caso de o aluno pertencer aos escaldes 1 e 2 deve entregar
comprovativo da Seguranca Social.

d) A inscricdo/renovacdo da crianca nas AAAF/CAF/Refeitério so
sera aceite caso nao existam quaisquer dividas de anos anteriores.

3. No caso da inscricao/renovacao ser enviada por email,
a confirmacao sera efetuada pela mesma via.

4. A falta de entrega dos documentos comprovativos e/ou
preenchimento incorreto ou incompleto da ficha de inscricao, leva
a nao aceitacao da inscricao/renovacao.

5. Caso 0s pais e/ou Encarregados de Educacao pretendam que
o(s) seu(s) educando(s) frequente(m) as AAAF/CAF durante as
interrupcoes letivas (férias escolares) devem efetuar a inscricao
nos prazos estabelecidos para o efeito e conforme as regras
estabelecidas na altura, em vigor. Solicita-se a consulta do site
da Junta de Freguesia para o efeito.

6. Nao sao aceites inscricdes fora de prazo.

1. E dever dos pais e/ou Encarregados de Educacdo comparticipar
nos custos das Atividades de Animacdo e Apoio a Familia /
Componente de Apoio a Familia.

2. 0 valor mensal da comparticipacao familiar é determinado
com base no escalao da Acao Social Escolar (Quadro 1/ Anexo I).

3. Durante as interrupcOes letivas, as AAAF/CAF asseguram
0 horario completo, ou seja, das 8h00 as 19h00.

a) O0s alunos que frequentam as AAAF/CAF durante o periodo letivo
(aulas) e pretendam, também, frequentar durante as interrupcoes
letivas (férias escolares), tém um acréscimo ao valor mensal pago,
que corresponde a diaria (Quadro 1/Anexo I) a cobrar por cada dia
de inscricao/frequéncia e consoante o escalao a que pertencem.
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DE FUNCIONAMENTO

PAGAMENTO

ATIVIDADES DE ANIMACAO E APOIO A FAMILIA ESTABELECIMENTOS DE EDUCACAO E ENSINO
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b) Este pagamento é efetuado nos periodos definidos para o efeito.

) 0salunos que nao frequentam as AAAF/CAF durante o periodo letivo
(aulas) e pretendam frequentar apenas durante as interrupcoes
letivas (férias escolares), tém de pagar o valor proporcional da
mensalidade correspondente ao seu escaldo, bem como as didrias
a cobrar por cada dia de inscricdo/frequéncia;

d) Excecao ao ponto anterior é a interrupcao letiva do Carnaval, onde
s0 Sa0 cobradas as diarias correspondentes ao respetivo escalao.

4. 0s alunos que frequentem as AAAF/CAF durante o periodo letivo
e nao pretendam fazé-lo durante o periodo das pausas letivas
terdo que pagar a mensalidade completa correspondente ao
escalao onde se encontram inseridos.

5. Os valores a comparticipar pelos pais e/ou Encarregados de
Educacao, no que diz respeito as mensalidades e diarias, poderao
ser objeto de alteracao, no decorrer do ano letivo, por parte da
Junta de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica e/ou Camara
Municipal de Lisboa.

1. Afrequéncia das AAAF/CAF estd sujeita a aceitacao dos valores
a comparticipar e ao seu respetivo pagamento.

2.0 pagamento das mensalidades das AAAF/CAF corresponde sempre
a frequéncia do més anterior para que seja possivel efectuar
qualquer acerto que seja necessario no refeitério. Em caso de doenca
prolongada, devidamente comprovada mediante atestado médico e
situacao de calamidade publica, serao feitos acertos a mensalidade
das AAAF/CAF no més seguinte.

3. £ enviada uma carta através dos CTT, para pagamento das
mensalidades por: MB/PayShop e/ou aos balcbes dos CTT, com
mencdo da data limite de pagamento. Nao serdo aceites
pagamentos por transferéncia bancaria exceto no periodo das
pausas letivas.

4. Caso nao recebam as cartas ou ndo procedam ao pagamento
dentro do prazo limite de pagamento, devem dirigir-se a Junta
de Freguesia, ao balcdo de atendimento (secretaria).

5. Se 0 pagamento for realizado apds os prazos estabelecidos para
o efeito, a mensalidade sofrera um acréscimo de 10%, que sera
cobrado no més seguinte ou na secretaria.

6. 0 atraso na liquidacao das mensalidades/diarias, por mais de
60 dias, implica a cobranca coerciva da quantia em divida bem
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08

ALTERACAO DA SITUACAO
SOCIOECONOMICA
DO AGREGADO FAMILIAR

09

DESISTENCIAS,
FALTAS E ATRASOS

ENTRADA E SAIDA
DAS CRIANCAS

como a avaliacao da situacao e a aplicacao de eventuais medidas
inibitérias tais como, a suspensao da frequéncia das AAAF/CAF
por parte da crianca, até verificada a respetiva regularizacao da
situacao e sem direito a qualquer reembolso e a impossibilidade
de inscricao na pausa letiva.

7. Relativamente as criancas referidas nos pontos 1 a 3, nao serao
feitas devolucdes, a excecao de doenca prolongada e apresentacao
do respectivo atestado médico ou em caso de situacao de
calamidade publica.

8. 0 PAGAMENTO POR NIB SO SE ENCONTRA ATIVO NO PERIODO
DAS PAUSAS LETIVAS. EM QUALQUER OUTRA SITUACAO, 0 MESMO
NAO SERA CONSIDERADO.

Caso se verifique uma alteracdo da situacao socioeconémica do
agregado familiar (alteracdo do regime do escaldo da seguranca
social), estadeveraser comunicadae comprovadacomdocumentos)
que justifiqguem, para que se proceda ao reajuste da mensalidade,
se aplicavel, a contar da data do documento apresentado. Todos
0s documentos que justifiqguem o escalao da Acao Social escolar
devem ser SEMPRE entregues no Agrupamento de Escolas das
Laranjeiras e enviado também uma copia para o email do Pelouro
da Educacao (info.educacao@jf-sdomingosbenfica.pt)

1. As desisténcias das AAAF/CAF devem ser comunicadas por escrito
com uma antecedéncia minima de 10 dias uteis para o email
info.educacao@jf-sdomingosbenfica.pt. 0 ndo cumprimento implica
0 pagamento integral da mensalidade do més em referéncia.
A anulacao so sera considerada no més seguinte.

2. Durante o periodo de pausa letiva nao serao aceites anulacoes,
exceto por motivo de doenca (com apresentacao de atestado
médico) ou situacdes imprevistas (calamidade publica).

3.0s atrasos narecolha das criancas, serao alvo de uma penalizacao
monetaria de 2,50€ por cada 15 minutos de atraso que serao
cobrados no més seguinte - a chamada TAXA DE RECOLHA.

1. Os Encarregados de Educacao dos alunos do JI e do EB1 devem
entregar e receber os seus educandos nos locais definidos para
o efeito pelo Agrupamento.

2. 0s alunos sO6 poderao sair acompanhados pelos pais e/ou

Encarregados de Educacao ou por alguém devidamente credenciado
e autorizado por escrito.
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DE FUNCIONAMENTO

ACADEMIAS

12

MEDICAMENTOS

15

RESPONSABILIDADE
CRIMINAL POR FALSAS
DECLARACOES

ATIVIDADES DE ANIMACAO E APOIO A FAMILIA ESTABELECIMENTOS DE EDUCACAO E ENSINO
E COMPONENTE DE APOIO A FAMILIA DA FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

1. A Junta de Sao Domingos de Benfica proporciona a todos os alunos
a inscricao gratuita de uma academia.

2. Caso os Encarregados de Educacao o pretendam, poderao
fazer a inscricao numa segunda academia com um pagamento
mensal de € 8,50 que sera cobrado junto com a fatura da AAAF/
CAF/Refeitorio.

3.Asacademiastémlimitesdevagas.AsInscricoessaoefetuadas
na propria Escola que o aluno frequenta com o Coordenador CAF
em data a indicar posteriormente e sujeito a alteracdo face
a situacao atual de pandemia.

4. As Academias funcionam de 1 de outubro a 31 de maio.

No periodo das AAAF/CAF sO serao ministrados medicamentos
acompanhados de prescricdo meédica. Caso o aluno tenha
necessidade imprescindivel de tomar medicamentos durante o
horario de frequéncia AAAF/CAF, os pais/encarregados de educacao
deverdo comunicar por escrito (através da caderneta do aluno ou
declaracao assinada pelo encarregado de educacao), a dosagem
e 0 horario de administracdo dos mesmos, bem como qualquer
outra informacdo que entendam pertinente. Esta declaracao
pode também ser feita pelo médico assistente, devendo estar
devidamente assinada e com vinheta médica.

As falsas declaracdes ou omissdes de dados implicam, além
do procedimento legal, o imediato cancelamento da inscricao
nas AAAF/CAF.

Junta de Freguesia Agrupamento
de Sao Domingos de Benfica de Escolas das Laranjeiras
Presidente Diretor
Antdnio Cardoso Amilcar Santos

A ey
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0 presente regulamento pode ser objeto de modificacdes
sempre que tal resulte de lei ou regulamento administrativo,
ou 0 imponha a prossecucao dos interesses publicos colocados
a cargo das partes subscritoras.

Este destacavel deve ser assinado, cortado e devolvido a Junta
de Freguesia de Sao Domingos de Benfica no ato da inscricao.

. o

DECLARACAO

Declaro para os devidos efeitos que tomei conhecimento
das CondicGes de Funcionamento das AAAF e CAF da Junta
de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica e que as aceito.

Nome da crianca:

N.° de utente:

Lisboa, de de 202 ___

0s Pais e/ou Encarregado de Educacao
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ANEXO I
Quadro 1

Mensalidades para o Ano Letivo

8h00
9h0o €5,00 €15,00 €25,00
[VELLE]
ou Tarde
16h00
17h30 €5,00 €15,00 €25,00
16h00
Prolongamento 19h00 €5,00 €15,00 €25,00
= 8h00
€50,00
Manha+Tarde 19h00 €10,00 €30,00
. Mensalidade ou Mensalidade ou Mensalidade ou
Pausas ~Let1\./as 8h00 valor proporcional + valor proporcional + valor proporcional +
(InterrupcaesLetivas) 19h00 €1,00/dia €2,00/dia €3,00/dia
8h00
= 9h00
L €5,00 £10,00 €15,00
SRS 17h30
19h00
8h00
9h00
Manha+Tarde €7,00 €20,00 €30,00
17h30
19h00
q lidad lidad lidad
Pausas .Letl\_/as 8h00 va{:igﬁr}o:cieoggl + vafgir;i;o:cieoggl + va{\g::srz;o:ciigzl +
(Interrupcdes Letivas) 19h00 €1,00/dia €2,00/dia €3,00/dia

Reducdo da mensalidade
no caso de irmao(s) a frequentar a AAAF/CAF

1° Irmao 20% desconto
2° Irmao 30% desconto
3° Irmao 40% desconto
4° Irmao 50% desconto
5° Irmao 60% desconto



JUNTA DE FREGUESIA
DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

Pelouro da Educacao
Rua Antdnio Saude, 11 a 13, 1500-048 Lisboa

Tel.:
Tel.:
Tel.:
Tel.:

217 248 610

CAF Anténio Nobre - 91482 64 92
CAF Frei Luis de Sousa - 91243 83 69
CAF Laranjeiras - 91248 76 41

Email: info.educacao®@jf-sdomingosbenfica.pt
Site: www.jf-sdomingosbenfica.pt
Facebook: jf-sdomingosbenfica.pt/educacao/

Saiba mais em:

jf-sdomingosbenfica.pt
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