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ASSUNTO: Aprovacao do Regulamento da Estrutura Organizacional e Competéncias da Junta

de Freguesia de sio domingos de Benfica

Considerando que:

veio estabelecer o regime juridico da
impondo a revisdo dos servigos de

administragiio autarquica das {reguesias. impondo revisao dos servigos de administragdo das

1. O decreto-Lei n°305/2009. de 23 de outubro,
organizacdo dos servigos das autarquias locai.
freguesias.

2

Para dar cumprimento ao leque de atribuigdes das freguesias definidas legalmente pelo

regime juridico das autarquias locais. aprovado pela Lei 7/2013 de 12 de setembro e pela
reorganiza¢do administrativa de Lisboa, decretada pela Lei 56/2012. de 8 de novembro. foi
aprovada em reunido da Assembleia de Freguesia sob proposta n°63/2015. da Junta de
Freguesia, o modelo da estrutura organica dos Servigos da Junta de Freguesia de Sao

Domingos de Benfica, bem como a defini¢do do numero maximo de unidades organicas
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flexiveis e o nimero maximo total de subunidades organicas. nos termos do artigo 13° do

Decreto-Lei n°305/2009. de 23 de outubro.

S

Nos termos do artigo14® do Decreto-Lei n°305/2009, de 23 de outubro. compete a junta de
[reguesia sob proposta do respetivo presidente. criar unidade ¢ subunidades organicas
flexiveis e definir as respetivas atribuig¢des ¢ competéncias, dentro dos limites fixados pela
assembleia de freguesia e conformar a estrutura interna das unidades organicas. cabendo-lhe
a afetacdo ou reafecta¢do do pessoal do respetivo mapa. e. ainda. a cria¢do. alteracio e
extingdo de subunidades organicas. permitindo a junta de treguesia dar uma melhor resposta

as solicitagdes decorrentes das suas atribuigdes e competéncias legais.

Nestes termos. no uso das competéncias previstas na alinea h) do nimero 1 do artigo 16° da Lei
75/2013 de 12 de setembro. bem como na previsdo do artigo 14° do Decreto-Lei n°305/2009. de 23

de outubro, tenho a honra de propor ao Executivo que analise ¢ delibere o seguinte:

- Aprovar ¢ dar a conhecer a assembleia de freguesia o Regulamento da Estrutura Organizacional ¢
Competéncias da Junta de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica. nos termos constantes do anexo.

que faz parte integrante da presente proposta.

Lisboa. 25 de setembro de 2020

O Presidente da Junta de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica

al

Antonio Cardoso

Anexos: O citado no texto
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ANEXO A
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETENCIAS DA

JUNTA DE FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

Setembro de 2020
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JUNTA DE FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETENCIAS DA

JUNTA DE FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

Predmbulo

Nos termos e para os efeitos do Decreto-lei n.2 305/2009 de 23 de outubro, procede-se a
estrutura¢do da organizagdo dos servigos da Junta de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica.

Pretende-se, por um lado, dar resposta a crescente complexidade das atribuigbes e
competéncias da Junta de Freguesia, resultantes da reorganizacdo administrativa da cidade de
Lisboa, operada pela Lei n.2 56/2012, de 8 de novembro. Por outro lado, procura-se corporizar
os principios de unidade e eficdcia da a¢do, da aproximagdo dos servicos aos cidaddos, da
desburocratizagdo, da racionalizagdo de meios e na eficiéncia da afetagdo dos recursos publicos,
da melhoria quantitativa e qualitativa do servico prestado e da garantia da participacdo dos
cidaddos, bem como aos demais principios constitucionais aplicaveis a atividade administrativa
e acolhidos no Cddigo do Procedimento Administrativo.

Capitulo |
Estrutura Organizacional

Artigo 12
Orgdos

1. Os orgdos representativos da Freguesia de Sdo Domingos de Benfica sdo a Assembleia
de Freguesia de Sdo Domingos de Benfica e a Junta de Freguesia de Sdo Domingos de
Benfica (JFSDB).

2. A Assembleia de Freguesia é o 6rgdo deliberativo, sendo eleita por sufragio universal,
direto e secreto dos cidaddos recenseados na area da freguesia, segundo o sistema de
representagdo proporcional.

3. Alunta de Freguesia é o 6rgdo executivo constituido por um Presidente e por vogais,
sendo que dois exercerdo as fungdes de Secretario e de Tesoureiro.

4. Acoordenacgdo geral e superintendéncia dos servicos competem ao Presidente da JFSDB
que promoverd, nos termos da legislagdo em vigor, a necessaria avaliacio de
desempenho das estruturas e métodos de trabalho no sentido de aproximar a
administracdo local dos fregueses.

5. Os vogais terdo, relativamente a matéria do nimero anterior, os poderes que lhes
tiverem sido delegados pelo Presidente da Junta.
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Artigo 22
Estrutura Interna
A estrutura interna da JFSDB consiste na disposi¢ao e organiza¢do do conceito de unidades e
subunidades organicas dos respetivos servigos, constituindo:
a. Unidades organicas as que sdo lideradas por pessoal dirigente;

b. Subunidades organicas as que sdo lideradas por pessoal com fungdes de
coordenagao.

Artigo 32
Modelo de organizagao interna
1. Com vista a prossecugdo das atribuicbes e competéncias cometidas a JFSDB, a
organizagdo interna dos servigos obedece a um modelo de estrutura hierarquizada
composta por 3 (trés) unidades organicas flexiveis lideradas por pessoal dirigente com
cargo de direcao intermédia de 2.2 grau e um nimero maximo de 10 (dez) subunidades
organicas lideradas por pessoal com fungées de coordenacdo.
2. Unidades organicas flexiveis (Divisdes), lideradas por dirigentes de 2.2 grau:
a. DAG - Divisdo de Administracdo Geral;
b. DIT - Divisdo de Intervencdo Territorial;
c. DISC —Divisdao de Intervengdo Social e Comunitaria.
3. Subunidades organicas (sec¢des), dirigidas por um coordenador técnico:
a. SAOC - Seccdo de Apoio aos Orgdos, Comunicagdo e Eventos;
b. SAS-Seccdo de Atendimento e Secretaria.

Artigo 4 2
Organograma
A JFSDB apresenta o seguinte modelo de organograma geral dos servigos:
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JUNTA DE FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

ORGANOGRAMA DA JUNTA DE FREGUESIA DE SAO DOMNGOS DE BENFICA
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Artigo 52
Dos objetivos gerais

No desempenho das fungdes em que ficam investidos por forga deste regulamento, os servicos
municipais devem prosseguir os seguintes objetivos:

a) Realizagdo plena, oportuna e eficiente das acdes e tarefas definidas no sentido do
desenvolvimento sdcio-econémico do Municipio, designadamente as constantes dos planos
estratégicos de desenvolvimento, dos planos municipais de ordenamento do territrio e das
grandes opgoes do plano;

b) Prossecugdo do interesse publico observando-se, entre outros, os principios da
eficiéncia, desburocratizagdo e da administracdo aberta, permitindo e incentivando a
participagdo dos cidadaos;

c) Obtencgdo de elevados padrdes de qualidade dos servigos prestados a populagio e a
respectiva adequacgdo as necessidades e a dindmica do desenvolvimento;

d) Maximizagdo do aproveitamento dos recursos disponiveis, no quadro de uma gestio
racional, eficaz e moderna;

e) Promogdo da participagdo organizada, sistematica e responsavel dos agentes sociais
e econdmicos e dos cidaddos em geral, nas decisdes e na actividade municipal, ao abrigo dos
direitos que nestas matérias lhe sdo legalmente conferidos;

f) Valorizagdo civica e profissional dos trabalhadores municipais;

g) Aumento do prestigio e dignificacdo da Administracdo Local.

Artigo 62
Dos principios gerais
Para aléem do respeito pelos principios gerais de organiza¢ao e atuacdo administrativa, na
prossecucdo das suas atribuicbes, a Freguesia, os seus 6rgdos e servigos observam, em especial,
0s seguintes principios:

a) Principio da administragdo aberta, permitindo a participagdo procedimental dos
interessados através do acesso aos processos que lhe digam respeito, numa atitude de
aproximagdo e interagdo com a populagao e de comunicagao, informagao e convergéncia entre
a Freguesia e a comunidade;

b) Principio de eficdcia, visando a melhor aplicagdo dos meios disponiveis para a
prossecu¢do do interesse publico;

c) Principio da coordenagdo dos servicos e da racionalizacdo dos circuitos
administrativos, visando observar a necessaria articulagdo entre diferentes unidades organicas
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e tendo em vista dar célere e integral execugdo as deliberagdes e decisdes dos 6rgdos da
Freguesia;

d) Principio da transparéncia, didlogo e participacdo, expressos numa atitude
permanente de integragao com as populacgdes;

e) Principio da qualidade e procura da continua introdu¢do de soluces inovadoras
capazes de permitir a racionalizagdo, desburocratizagdo e o aumento da produtividade na
prestagdo de servigos a populagdo;

f) Principio da racionalidade de gestdo, impondo a utilizagdo permanente e equilibrada
de critérios técnicos, econémicos e financeiros que visem uma melhor justica e equidade na
tomada de decisao;

g) Principio do respeito pela estrutura hierarquica, impondo a participagao dos titulares
dos cargos dirigentes na preparagdo das decisdes administrativas, sem prejuizo da celeridade e
eficiéncia no procedimento.

Artigo 72
Dos principios deontoldgicos
Os trabalhadores da Freguesia reger-se-do, na sua atividade profissional, pelos principios
enunciados na Carta Etica da Administragiio Publica, referida na Resolugdo do Conselho de
Ministros n2, 47/97, de 23 de margo.

Artigo 8¢
Dos principios de funcionamento
Na sua atuagdo, os servicos da Freguesia estdo subordinados aos seguintes principios de
funcionamento:

a) O Principio do Planeamento;

b) O Principio da Coordenacao;

c) O Principio da Desconcentragao;

d) O Principio da Delegacdo de Competéncias.

Artigo 9°
Principio do Planeamento
1- A atuacdo dos servicos € permanentemente referenciada a um planeamento global e
sectorial, definido pelos érgdos da Autarquia, em funcdo da necessidade de promover a
melhoria das condiges de vida das populagdes e o desenvolvimento econémico, social e
cultural da Freguesia.
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2 — Os servigos colaborardo com os ¢rgdos da Freguesia na formulagdo dos diferentes
instrumentos de planeamento e gestdo, os quais, uma vez aprovados, sdo vinculativos e devem
ser obrigatoriamente cumpridos pelos servigos.

3 — Constituem os principais instrumentos de planeamento e de a¢do dos servigos:
a)Os planos de atividades;
b) As grandes opg¢des do plano;
¢) Os orgamentos;
d) Os documentos de prestagdo de contas.

4 — Os planos plurianuais de investimento sistematizam objetivos, programas, projetos e a¢des
de atuagdo da Freguesia e quantificam o conjunto de realizagbes que se pretende executar
durante o periodo considerado, devendo os servigos criar um sistema de informacao de gestdo
por forma a que os drgdos executivo e deliberativo possam, de forma atempada e com base em
dados objetivos, decidir quanto as prioridades das agdes a inserir na programacao.

5 - Os orgamentos e os recursos financeiros sdo apresentados de acordo com a sua vinculacéo
ao cumprimento dos objetivos e metas fixados nas grandes op¢des do plano e sdo distribuidos
segundo a classificacdo programdtica previamente aprovada pelos 6rgdos da Freguesia,
devendo os servigos colaborar ativamente no processo de elaboragdo orcamental, bem como,
proceder ao efetivo acompanhamento da execugdo fisica e financeira do orcamento

possibilitando, assim, que os 6rgdos da Freguesia possam tomar as medidas de reajuste que se
mostrem necessarias.

Artigo 10¢
Principio da Coordenagdo
1- As atividades desenvolvidas pelos servigos da Freguesias, especialmente as que se referem a
execucdo dos planos e programas de investimento, sdo objeto de permanente coordenagdo.

2 — A coordenagdo geral da atividade é garantida pela Junta de Freguesia, devendo os Dirigentes
e as diferentes chefias garantir a coordenacgdo intersectorial, através de reunides de trabalho
para intercambio de informacgdo, consultas mutuas e discussdo de propostas de acdo
concertadas.

3- A coordenagdo deve ser realizada ao nivel de cada servigo, através de reuniGes onde se
discutam os problemas relativos a programacdo e execugdo das atividades.

4 - Os titulares de cargos Dirigentes e de Coordenagdo, responsaveis pelos servicos, devem
propor ao Presidente da Junta de Freguesia a que reportam as formas de controlo que
considerem mais adequadas a cada caso e quais as agles que, prioritariamente, devem ser
submetidas a controlo interno.
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Artigo 119
Principio da desconcentragdo
Os titulares de cargos Dirigentes e de Coordenagdo responsaveis pelos servicos devem, nos
termos da lei e sempre que o entendam necessario, propor ao Presidente da Junta de Freguesia
a adogdo de medidas de desconcentragdo dos proprios servigos, tendo em vista fomentar uma
maior proximidade com a populagao.

Artigo 122
Delegacdo de competéncias
1- Adelegagdo de competéncias sera utilizada, nos termos permitidos por lei, como instrumento
de desburocratizacdo e racionalizagdo administrativa, no sentido de criar uma maior eficiéncia
e celeridade no processo de tomada de decisao.

2 — A delegacdo de competéncias respeitara o quadro legalmente definido.

Artigo 132
Competéncias comuns do pessoal dirigente e de coordenagio

1 - Para além das fungées que lhe sejam cometidas por lei, ao pessoal dirigente e de
coordenagac compete, em geral:

a) Definir os objetivos de atuagdo da respetiva unidade orgénica, tendo em conta as
orientagdes e objetivos gerais estabelecidos;

b) Orientar, controlar, avaliar o desempenho e a eficiéncia dos servicos dependentes
tendo em vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecucdo dos resultados
estabelecidos e a alcangar;

c) Elaborar e submeter a aprovagdo superior propostas de regras ou nhormas julgadas
necessarias ao correto exercicio da sua atividade, bem como de medidas de atuagdo adequadas
no ambito de cada servigo;

d) Avaliar e controlar o grau de cumprimento fisico e financeiro, a nivel sectorial, das
grandes opgdes do plano e dos restantes programas de agdo;

e) Colaborar na elaboragdo do plano de atividades, das grandes opcdes do plano, do
orcamento, da prestacdo de contas e do relatério de gestdo;
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f) Coordenar a atividades das unidades organicas sob a sua dependéncia, sem prejuizo
da relagdo hierarquica;

g) Assegurar a execucio das deliberacdes dos Orgdos da Freguesia e despachos do

Presidente da Junta de Freguesia, dos Vogais ou dos dirigentes em matéria dos respetivos
servigos;

h) Assegurar a interligagdo necessdria entre os diferentes servicos e difundir, de forma
célere e eficaz, a informacdo que se revele necessaria ao funcionamento de outros servicos;

i) Cumprir as normas legais e regulamentares aplicdveis aos procedimentos
administrativos, comuns ou especiais, em que intervenham;

j) Promover e manter organizado o arquivo dos respetivos documentos e processos.
2 - Ao pessoal dirigente e de coordenagdo compete, em especial:

a) Dirigir e coordenar o respetivo servigo, distribuindo pelos trabalhadores as diversas
tarefas que Ihe forem cometidas;

b) Emitir as instrugdes necessarias a perfeita execucdo das tarefas cometidas;
c) Coordenar as relagBes entre os diversos servigos;
d) Superintender e fiscalizar o funcionamento dos servicos;

e) Exercer o poder disciplinar sobre os trabalhadores da Autarquia afetos ao respetivo
servigo, comunicando ao dirigente de nivel hierarquico superior, ou ndo havendo, ao Presidente
da Junta de Freguesia, as infragdes de que tenha conhecimento;

f) Participar no processo de avaliacdo de desempenho dos trabalhadores;

g) Participar nas provas de selegdo no ambito dos procedimentos de recrutamento, nos
termos da Lej;

h) Remeter aos servigos respetivos os avisos, editais, antncios, posturas, regulamentos
e ordens de servigo com vista ao conhecimento, registo e arquivo.

3 - Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete, ainda, aos servigos exercer
as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigcées que Ihe forem cometidas por lei,
regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacdo superior
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Capitulo I

Competéncias comuns aos servicos

Artigo 142
Competéncias comuns dos servigos

1. S3o competéncias e fungBes comuns a todas as unidades organicas, subunidades
organicas e servigos:

a. Assegurar a execug¢do, na respetiva area de atuacdo, das deliberagdes da Junta
e da Assembleia de Freguesia;

b. Colaborar ativamente na elaboracdo dos documentos previsionais e de
prestacao de contas;

c. Elaborar e submeter a apreciagdo superior as normas, iniciativas e agdes
julgadas necessdrias ao correto exercicio das respetivas atividades;

d. Assegurar, em tempo 0til, a circulagdo e permuta de informacéao;

e. Assegurar a correta execucdo das tarefas dentro dos prazos determinados;

f. Observar escrupulosamente a disciplina legal ou regulamentar dos
procedimentos administrativos em que intervenham;

g. Assegurar o melhor atendimento aos fregueses e utentes no tratamento das
questdes e problemas por eles levantados, assim como a sua pronta e eficiente
resolucao;

h. Rentabilizar os recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

i. Fornecer a informacgdo necessaria ao correto funcionamento dos servicos em
termos de colaboragao e interdependéncia;

j. Propor medidas de formagdo profissional, informando o seu superior das acdes
que se mostrem convenientes a um melhor desempenho por parte dos servigos;

k. Colaborar na interligagdo entre as diferentes aplicagdes e planos informaticos
bem como na gestao documental;

I.  Promover o desenvolvimento tecnoldgico e a boa organizacdo do trabalho, com
base em procedimentos modernos de gestdo, com vista a um continuo aumento
da produtividade.

2. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhes ainda exercer as
demais fungdes e atribuicGes e executar os procedimentos e as tarefas que lhes forem
incumbidas por lei, norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo
superiores.
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Artigo 15¢

Dever de informacgao
Todos os trabalhadores tém o dever de conhecer as decisdes e delibera¢des tomadas
pelos drgaos da Freguesia nos assuntos que respeitem as competéncias das unidades
organicas, subunidades organicas, nucleos ou servigos em que se integram.
Devem ser instituidas as formas mais adequadas de dar publicidade as deliberacdes-dos
orgdos da Freguesia e decisdes dos seus membros.
No exercicio das suas actividades, as unidades e subunidades tém de assegurar a
informagdo e a colaboragdo que, a cada momento, se mostre necessaria ou-seja
superiormente determinada.

Capitulo I
Competéncias Especificas e Niveis de atuag&o dos servigos
Servigos de Assessoria

Artigo 16 ¢
Definicao
Constituem servigos de assessoria as estruturas de apoio direto aos érgdos da Freguesia,
nomeadamente a Junta de Freguesia, ao Presidente e a Assembleia da Freguesia, aos
quais compete, em geral, proceder a informagdo direta sobre processos cuja iniciativa
ou execugdo ndo corram pelas Divisdes em conformidade com o que se dispde na
presente organica, bem como a concegdo e a coordenagdo de agbes ou programas
especificos nos termos das deliberagdes e decisdes dos 6rgdos da Freguesia.
Dos Servigos de Assessoria fazem parte os seguintes:
a. Gabinete Juridico,
b. Gabinete de Planeamento Estratégico e Moderniza¢do Administrativa
Os Servigos de Assessoria sao apoiados pela subunidade orgéanica, Seccdo de Apoio aos
Orgéos, Comunicagao e Eventos.

Artigo 17¢
Seccio de Apoio aos Orgdos, Comunicacdo e Eventos
A Secgdo de Apoio aos Orgdos, Comunicagdo e Eventos compreende as seguintes
subunidades:
i. Secretariado
ii. Gabinete de Comunicagdo e Imagem

Artigo 182

11

Rua Antonio Sadde, 11 a 13 - Quinta da Alfarrobeira 1500 — 048 Lisboa Tel.: 21 724 86 10 website:www.jf-sdomingosbenfica.pt

email — geral@jf-sdomingosbenfica.pt



JUNTA DE FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

Secretariado

4, O Secretariado é a estrutura de apoio direto ao Presidente da JFSDB e aos restantes
érgdos autdrquicos no desempenho das suas fungdes, ao qual compete em geral:

a.

Assessorar administrativamente o Presidente da JFSDB, designadamente nos
dominios do secretariado, agenda, da informagdo e relagGes publicas e da
ligagdo com os restantes 6rgdos autdrquicos e outros entes publicos ou
privados;

Prestar apoio administrativo e logistico ao Presidente e Executivo da Freguesia;
Organizar todo o expediente relacionado com as reunides do Orgdo Executivo;
Apoiar no assegurar das atividades e do funcionamento dos 6rgdos autarquicos;
Organizar o ficheiro e listagens, por assuntos, dos temas e trabalhos tratados
nas reunides do Executivo;

Promover a colaboragdo com os demais servigos da Administracdo Plblica na
prossecugcdo dos censos, do recenseamento eleitoral, bem como de todo o
expediente relativo aos actos eleitorais;

Receber os pedidos de audiéncia e proceder a sua marcacgéo;

Organizar a agenda e as audiéncias publicas do Presidente da JFSDB;

Preparar a realizacdo de entrevistas, reunides, conferéncias de imprensa e
outros acontecimentos em que o Presidente da JFSDB deva participar;
Preparar, apoiar e orientar as reunides e visitas protocolares da Junta;
Desempenhar outras tarefas que lhe sejam diretamente atribuidas pelo
Presidente.

5. E da exclusiva responsabilidade do Presidente da JFSDB a determinacgdo das fungdes e
hordrio de trabalho do pessoal afeto ao Secretariado.

Artigo 192
Gabinete de Comunicagdo e Imagem

1. O Gabinete de Comunicagdo e Imagem tem por objetivo delinear, propor e executar as
grandes linhas a que deve obedecer a politica de comunicagdo global e imagem da

JFSDB.

2. Em especial compete ao Gabinete de Comunicagdo e Imagem:

a.

Concretizar a edigdo de publicages de caracter informativo regular que visem
a promocao e divulgacdo das atividades da JFSDB e as deliberagdes e decistes
dos drgaos autarquicos, designadamente através da Internet, Intranet e
Publicag@es Proprias da JFSDB;

Estabelecer relagdes de colaboragdo com os meios de comunicacgdo social em
geral, e em especial com os de expressdo regional e local, procedendo a recolha,
andlise e divulgagdo das noticias, trabalhos jornalisticos ou opinides publicadas
sobre a Freguesia e a atuagao dos drgdos e servicos da JFSDB;
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Proceder a gestdo corrente da inser¢do da publicidade da JFSDB nos diversos
meios de comunicagdo, bem como dar execucdo aos planos de ocupacdo de
espacos publicitarios que sejam propriedade da Junta ou que lhe estejam, a
qualquer titulo, cedidos;

Assegurar a existéncia de uma linha gréfica propria da JFSDB, uniforme,
complementada por simbologia que individualize a JFSDB no concerto das
demais;

Promover a concepgao, desenvolver e acompanhar as campanhas de
comunicagao e imagem de suporte as politicas desenvolvidas pelo JFSDB as
atividades dos seus 6rgdos e servigos ou de iniciativas pela JFSDB participadas;
Assegurar, em colaboracdo com o Secretariado de apoio a presidéncia, as
relagbes protocolares com outras autoridades ou entidades publicas ou
privadas;

Produzir registos audiovisuais regulares dos principais eventos ocorridos na
Freguesia ou que tenham rela¢do com a atividade da Junta de Freguesia,
procedendo ao respetivo tratamento em fungdo das utilizagdes programadas;
Apoiar a realizagdo de iniciativas promocionais para a Freguesia;

Promover a imagem publica dos servigos, dos edificios da JFSDB e do publico;
Promover a comunica¢do entre os municipes e o municipio, estimulando o
dialogo permanente, a corresponsabilizagdo coletiva e a melhoria da qualidade
dos servigos prestados;

Colaborar e apoiar o Nucleo de Turismo em todas as a¢des de comunicacdo e
representacao da JFSDB no exterior;

Colaborar com os Servigos e Recursos Humanos, de modo a desenvolver uma
cultura organizacional que releve a comunicag¢do e a qualidade da imagem
transmitida por todos os colaboradores que integram a JFSDB;

Proceder a concecdo de elementos de composicdo grafica e/ou assegurar a
conformidade com os requisitos estabelecidos quando este servico for
contratado ao exterior, assegurando sempre uma linha grafica uniforme da
JFSDB;

Proceder a gestdo corrente da insergao da publicidade da JFSDB nos diversos
meios, bem como dar execugdo aos planos de ocupagao de espagos publicitarios
que sejam propriedade da JFSDB ou que lhe estejam, a qualquer titulo, cedidos.

3. Além das competéncias previstas nos nimeros anteriores, compete-lhe ainda exercer
as demais fungGes, procedimentos, tarefas ou atribui¢cGes que lhe forem cometidos por
lei, norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo superiores.

Artigo 202

Gabhinete de Planeamento Estratégico e Modernizagdo Administrativa

13

Rua Antonio Salde, 11 a 13 — Quinta da Alfarrobeira 1500 — 048 Lisboa Tel.: 21 724 86 10 website:www.jf-sdomingosbenfica.pt

email — geral@jf-sdomingosbenfica.pt




JUNTA DE FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

1. Ao Gabinete de Planeamento Estratégico e Modernizagdo Administrativa estdo
cometidas, entre outras, as seguintes competéncias:

a.

Elaborar a Estratégia da JFSDB, ou seja, a Missdo, a Visdo, os Objetivos
Estratégicos, os Valores em parceria com o Executivo;

Promover a realizagdo, divulgacdo e dinamizacdo e execucdo do plano
estratégico da Freguesia;

Planear, programar e controlar a execuc¢do das grandes opgdes do plano e linhas
de desenvolvimento estratégico;

Dinamizar e apoiar tecnicamente as unidades e subunidades nas tarefas de
modernizagdo administrativa, em todas as suas vertentes;

Promover ativamente a reorganizacdo das principais atividades de inovagdo e
moderniza¢do, de modo a melhorar a eficiéncia e a eficacia dos servicos
prestados, e consequentemente aumentar a satisfagdo dos municipes;
Incentivar a implementagdo de um sistema de melhoria continua, em todas as
suas vertentes;

Colaborar na coordenacdo e consolidagdo de todos os estudos e projetos de
relevancia local, pela sua singularidade ou importéancia;

Coordenar os relatdrios de actividades anuais e intercalares;

Coordenar e controlar os processos de candidatura a fundos comunitarios ou
outros;

Acompanhar e coordenar no plano técnico a participagdo da JFSDB ao nivel das
acOes de planeamento inter-freguesias e regional;

Colaborar com outros servicos da JFSDB na elaboragdo de normas e
regulamentos;

Assessorar a JFSDB no ambito da formulagdo, implementagdo e
acompanhamento dos instrumentos de delegagdo de competéncias do
municipio - acordos de execu¢do e contratos inter-administrativos, em
articulagdo com as respectivas unidades organicas;

Colaborar na coordenagdo e acompanhamento no plano técnico, os protocolos
de descentralizagdo de atribuices e competéncias nas Associagbes ou
entidades locais;

Assessorar a JFSDB, no ambito do acompanhamento e controlo dos protocolos
celebrados entre a Junta de Freguesia e as instituicdes ou outras entidades
locais;

Realizar estudos diversos de interesse local, nomeadamente estatisticos,
econdmicos, de ambiente e qualidade de vida;

Relatar de modo periodico e formal ao Presidente da JFSDB o andamento de
todos os projectos em curso.
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2. Além das competéncias previstas nos nimeros anteriores, incumbe-lhe ainda exercer as
demais fung¢des descritas em procedimentos, ou tarefas que lhe forem cometidos por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacdo superiores.

Artigo 212
Gabinete Juridico
1. Ao Gabinete Juridico estdo cometidas, entre outras, as seguintes competéncias:

a. Registar, formar e instruir os processos graciosos e 0s contenciosos;

b. Organizar e atualizar os ficheiros relativos aos processos e seus movimentos;

¢. Proceder a instrugdo, analise e conclusdo dos processos de expropriagdo;

d. Assegurar a elaboragdo de respostas ou fornecimento de elementos solicitados
pelos Tribunais, ou entidades publicas, ou autoridades administrativas, tutelares ou
n3o, que requeiram esclarecimentos juridicos relativos a atividade da JFSDB, tendo
em atencdo os respectivos prazos;

e. Promover o apoio e o tratamento de todo o expediente que diga respeito ao
patrocinio judicidrio nas a¢des propostas pela JFSDB ou contra ela, bem como aos
mandatarios ao servico da IFSDB;

f. Assegurar, em estreita colaboragdo com a Divisdo de Intervencdo Territorial ou
outros servigos, na instrucao e acompanhamento dos processos que se refiram a
defesa dos bens do dominio publico, a cargo da Junta de Freguesia, e ainda do
patriménio que integre o seu dominio privado;

g. Elaborarinformag&es e pareceres sohre os pedidos de utilidade publica formulados
por coletividades sedeadas na Freguesia;

h. Elaborar minutas de propostas de deliberagdo a solicitagdo dos membros do
Executivo;

i. Analisar e providenciar a divulgagdo, pelos membros do executivo e pelas unidades
da JFSDB, da legislagdo e jurisprudéncia de interesse;

j- Esclarecer davidas sobre os procedimentos pré-contratuais e dividas e/ou conflitos
contratuais, nomeadamente na sua execucdo, no ambito da contratagdo publica
relativa a locagdo e aquisicdo de bens moveis e de servicos, e do regime das
empreitadas;

k. Apoiar ainstrugdo dos processos de criagdo e desenvolvimento de entidades locais;

I. Apoiar e preparar os atos publicos de outorga de contratos ou atos bilaterais;

m. Emitir pareceres sobre todos os processos que se destinem a ser visados pelo
Tribunal de Contas;

n. Efetuar a cobranga coerciva das dividas a JFSDB que a lei determine, instaurando,
organizado e promovendo a execugdo dos respetivos processos, com base nas
certidbes de divida emitidas pelos servicos competentes e seguindo, com as
necessarias adaptagdes, os termos estabelecidos no Cédigo do Procedimento e do
Processo Tributario;

o. Realizar penhoras e lavrar os autos correspondentes;
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p. Elaborar certiddes de divida para apresentagdo nos tribunais judiciais e
reclamacdes de créditos;

g. Cumprir as diligéncias necessdrias e solicitadas pela CaAmara Municipal de Lishoa,
em matéria de execugao fiscal;

r. Promover em declaragdo de falhas as dividas incobraveis;

s. Preparar e propor a extingdo e arquivamento de processos executivos
relativamente aos quais hajam sido emitidos, oficiosamente ou a requerimento do
interessado, titulos de anulagao das dividas exequendas por erros imputdveis aos
servigos emissores;

t. Organizar e instruir os processos de contraordenagdo nos termos da lei,
isoladamente ou em parceria com a Camara de Lisboa, em resultado de acdes de
fiscalizagdo, de participagdo policial ou particular, bem como assegurar o seu
acompanhamento em juizo em caso de recurso;

u. Manter devidamente organizados os processos de expropria¢do, de requisi¢do ou
de restrigao de direitos por utilidade publica e desenvolver todas as diligéncias de
ordem administrativa relacionadas com eles;

v. Assegurar a representacdo judicial da Autarquia, dos seus 6rgaos e titulares e dos
préprios trabalhadores, por atos legalmente praticados no exercicio das respectivas
competéncias ou fungdes.

2. Além das competéncias previstas no niumero anterior, compete ainda ao Gabinete Juridico
exercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe forem cometidas
por lei, norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo superiores.

Artigo 222
Divisdo de Administracdo Geral
1. A Divisdo de Administracdo Geral, compete genericamente:

a. Assegurar de modo integrado as atividades de cardcter organizativo,
administrativo, financeiro e de recursos humanos de toda a JFSDB;

b. Assegurar a circulagdo da informagdo necessaria ao funcionamento dos
servigos;

¢. Garantir o cumprimento das linhas estratégicas e dos requisitos legais e
regulamentares da gestdo financeira e orgamental;
Promover a assegurar valorizagao e rentabilizacdo do patrimdnio da JFSDB;
Assegurar a gestdao dos recursos humanos;

f. Garantir a implementagdo de politicas adequadas de gestdo dos
aprovisionamentos;

g. Assegurar a gestdo, manutengdo de todos os ativos, e respetivas as
infraestruturas da JFSDB;

h. Assegurar a atividade administrativa da Junta, quando nos termos do presente
regulamento esta fun¢do ndo estiver cometida a outros servigos, conceber,
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propor e implementar novas técnicas e metodologias de trabalho em ordem a
moderniza¢dao administrativa dos seus servigos;
i. Assegurar os registos da atividade financeira da Junta, incluindo a preparacdo,
em colaboragdo com as restantes DivisGes, servicos e Gabinetes, em especial,
do Plano Plurianual de Investimentos, Plano Anual de Atividades, Orgcamento e
as revisdes ou alteragGes que se mostrarem necessarias, cabendo-lhe o controlo
interno de toda a receita da Freguesia e de toda a efectivacdo da despesa;
j. Especificamente, cabe-lhe o exercicio monitorizagdo das competéncias afetas a
cada uma das subunidades organicas que o integram.
Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigées que lhe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacdo superiores.
A Divisao de Administragdo Geral compreende as seguintes subunidades “Servicos” e a
sua desagregacdo em “Servigo”:
a. Secdo de Servigos Administrativos:

i. Atendimento ao publico;
ii. Expediente e Gestao Documental.
b. Servigos de Recursos Humanos:
i. Gestdo de Recursos Humanos;
ii. Avaliacdo de Desempenho SIADAP;
iii. Higiene e Seguranca no trabalho.
c. Servico de Gestdo de Frota;
d. Servigo de Sistemas de Informagdo;
e. Servigos de Gestao financeira e contabilidade;
i. Contratagdo Publica e Compras;
ii. Contabilidade;
iii. Tesouraria;
iv. Economato;
v. Patriménio.
A Divisdo Administrativa e Financeira é chefiada pelo titular de um cargo de direcdo
intermédia de 2.2 grau, a quem cabe a coordenagdo geral de todos os Servicos
integrados na mesma.

Artigo 232
Secgdo de Servicos de Administrativos
A Seccao de Servigos Administrativos integra os servicos de:
a. Atendimento ao publico;
b. Expediente e Gestdo Documental.
Aos Servicos Administrativos, compete genericamente, entre outras, as seguintes
fungdes:
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Assegurar o registo de toda a atividade administrativa da JFSDB quando nos
termos regulamentares esta funcdo ndo estiver cometida a outros servigos;
Executar os servicos administrativos de carater geral, nao especificos de outros
servigos, ou de servigos que nao disponham de apoio administrativo proprio;
Proceder a organizagdo dos sistemas (corrente e histérico) de arquivo de
documentacgao e providenciar pela sua actualizagdo;

Assegurar o registo informatico, classificagdo e organizagdo em arquivo
informético de toda a informagdo (correio, emails, mensagens telefénicas
escritas, outros) que entra, fica arquivada e é enviada pela JFSDB;

Coordenar e realizar todo o processo burocrético dos atos eleitorais, censos,
recenseamento eleitoral e suas atualizagdes

3. Adicionalmente, os servigos administrativos tém as competéncias e as demais fungdes,
procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhes forem cometidas por lei, norma,
regulamento, deliberagao, despacho ou determinagdo superiores

Artigo 24¢
Atendimento ao Publico

1. Ao Servigo de Atendimento ao Publico, compete, entre outras, as seguintes fungdes:

a.

b.

C.

Dar aos fregueses e utentes as informagdes verbais e telefonicas que Ihe forem
solicitadas;

Registar todas as reclamacfes e queixas do publico e apresenta-las
superiormente;

Registar e licenciar canideos e gatideos;

Efetuar o expediente relativo a passagem de certiddes, atestados, declaracdes
e outros documentos da competéncia da Junta, bem como o expediente relativo
a autenticagdo dos documentos;

Fornecer fotocdpias simples e/ou autenticadas de documentos em arquivo;
Emitir certiddes e atestados;

Fazer o encaminhamento dos fregueses e utentes para os servigos adequados,
guando necessario;
Assegurar o atendimento telefénico dnico, encaminhando as chamadas para os
servicos competentes;

Registar, afixar, datar, publicitar, e enderecar avisos, editais, antincios, posturas,
regulamentos, ordens de servico, circulares e despachos genéricos;
Assegurar todo o expediente, nomeadamente recegdo dos pedidos, registo na
plataforma e emissdo de faturas e promogdo da liquidagdo de taxas, em
articulacdo com o Servigo de licenciamento de proximidade, relacionado com
os seguintes principais licenciamentos:

i. Ocupacao da Via Publica;
ii. Maquinas de Diversdo;
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iii. Guardas-noturnos;
iv. Concessdo de cartdo para Venda Ambulante;
v. Concessdo de cartdo para Feirantes;
vi. Ocupag¢do nos Mercados e Feiras;
vii. Licenca de ruido;
viii. Licenca para Atividades Desportivas;
ix. Eventos Culturais e Recreativos;

Emitir as guias de receita/faturas e cobrar as respetivas cobrancas referentes
aos diversos servicos prestados;

Emitir as guias de receita/ faturas de cobranga das taxas relativas a cedéncia do
autocarro.

Emitir as guias de receita faturas de cobrancga das taxas relativas a cedéncia de
polidesportivos;

Emitir as guias de receita/ faturas relativas a contratos de locacdo/aluguer ou
outros, de equipamentos da JFSDB;

2. Adicionalmente, tem as competéncias e as demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou
atribuicbes que lhes forem cometidas por lei, norma, regulamento, deliberacdo,
despacho ou determinacdo superiores

Artigo 252
Expediente e Gestao Documental

3. Ao Servico de Expediente e Gestdo Documental, compete, entre outras, as seguintes
funcgdes:

a.

Executar as tarefas inerentes a rececdo, classificagdo, distribuicdo e expedicéo
da correspondéncia e outros documentos, internou ou externos, dentro dos
prazos respetivos;

Assegurar a copia e digitalizagdo e todos os documentos e das informacdes
necessarias, as todas as unidades de ou subunidades da JFSDB

Executar tarefas de auxilio as diversas unidades organicas nomeadamente:
distribuicdo e recolha de expediente pelas diversas unidades e edificios da
JFSDB, bem como entidades externas;

Proceder diariamente a entrega/recolha, nos CTT, da correspondéncia dirigida
ou enviada aos orgaos da JFSDB;

Organizar o arquivo geral da Freguesia, compreendendo-se, para além da sua
classificagdo, arrumagdo, a elaboragdo e atualizacdo dos ficheiros de
documentagdo de entrada e saida;

2. Exercer as demais fungbes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe forem
cometidos por lei, norma, regulamento, deliberagdao, despacho ou determinagdo
superiores.
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Artigo 262
Servicos de Recursos Humanos

Os Servicos de Recursos Humanos integram:

a. Gestdo de Recursas Humanos;
b. Avaliacdo de Desempenho SIADAP;
c. Higiene e Seguranca no trabalho.

Artigo 27°
Servigo de Gestdo de Recursos Humanos

1. Ao Servico de Gestdo de Recursos Humanos compete, entre outras, as seguintes fungdes:

a.

b.

Proceder a gestdo dos recursos humanos distribuidos pelos diferentes servicos
da JFSDB e propor critérios de recrutamento e selecgdo;

Executar medidas com vista a permanente formagdo e valorizacdo profissionais,
a melhoria das condig¢Ges de trabalho e de apoio social;

Incrementar os indices de eficiéncia e qualidade na prestacdo de servicos aos
fregueses, em articulagdo com as restantes divisdes, através designadamente
de uma adequada utilizagdo dos instrumentos de mobilidade dos trabalhadores;
Apoiar a implementacdo do SIADAP, e de outros programas de gestdo por
objetivos efou de gestdo da qualidade, no dmbito dos conhecimentos
especificos do servigo;

Desenvolver e promover uma gestdo de quadros e de carreiras de acordo com
as expetativas dos colaboradores e com a estratégia definida pela JFSDB;
Assegurar a organizacdo e modificagdo do mapa de pessoal, no dmbito das
a¢Bes de modernizacdo administrativa, em colaboragdo com outras unidades;
Executar as acdes administrativas referentes ao recrutamento, provimento,
transferéncia, promocdo e cessagdo de funges do pessoal, bem como lavrar
contratos de pessoal;

Promover os estudos necessarios a gestdo previsional dos efetivos, em
articulagdo com os restantes servicos;

Assegurar o registo e controlo de assiduidade;

Promover a verificagdo de faltas ou licengas por doenga;

Fazer o tratamento administrativo de acidentes de trabalho;

Elaborar o mapa de férias e desenvolver as operagGes preliminares a sua
elaboracgdo;

Proceder a inscricdo e instrugdo de processos relativos aos regimes de
Seguranga Social, ADSE, Caixa Geral de Aposentacgdes e organizar processos de
abono de familia, subsidios complementares ou outros beneficios sociais;
Processar saldrios, remuneragdes acessorias e contribuicdes legais, de modo a
enviar atempadamente toda a informagdo necessdria aos Servicos de
Contabilidades;

Gerar ficheiro das transferéncias bancarias a efetuar relativas aos saldrios;
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Assegurar o pagamento por cheque de alguns funciondrios que ndo sejam
objeto de transferéncia bancaria;

Gerar os recibos dos vencimentos;

Assegurar arquivo de cdpia dos processamentos efectuados;

Produzir estatisticas de gestdo e de reporte obrigatdrio para as entidades
oficiais;

Coordenar os programas ocupacionais com o |EFP;

Realizar a instrugdo dos processos administrativos relativos a estagios;

Zelar pela aplicagao da legislagdo sobre pessoal;

Coordenar a instrugdo dos processos disciplinares;

Organizar e manter atualizado o cadastro do pessoal;

Assegurar o acolhimento de novos colaboradores, articulando com as restantes
divisdes;

Apoiar o servico de gestdo de efetivos no ambito da comunica¢do interna,
através da elaboragdo de conteldos especificos e relacionados com a tematica
da formacao profissional;

Diagnosticar as necessidades de formagdo;

Elaborar um plano de formacgdo especifico para as chefias, tendo em conta as
necessidades individuais, nas dreas de gestdo e das competéncias
comportamentais;

Elaborar planos de formagdo — PIF (plano individual de formagao) e o PAF (plano
anual de formagdo), em articulagdo com os Servigos de Educagéo e Formacéo
da Junta de Freguesia de S3o Domingos de Benfica;

Proceder as inscrigdes dos recursos humanos em acdes de formacdo
promovidas por outras entidades e executar todos os procedimentos
relacionados com as mesmas, incluindo o cantrolo das participacdes;

. Avaliar o impacto da formacgao no desempenho;

Apoiar a implementagdo do SIADAP, de programas de gestdo por objetivos e de
programas de gestdo da qualidade;

Proceder ao tratamento de toda a correspondéncia do servico;

Executar as ag¢BGes administrativas na aplicacdo informatica referentes ao
recrutamento, provimento, transferéncia, promogdo e cessagdo de fungdes do
pessoal;

Acompanhar a elaborar o Balango Social;

Apoiar os juris dos concursos na elaboracdo dos respetivos processos;
Assegurar a implementacdo e o cumprimento da legalidade no que respeita a
protecgdo de dados.

2. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo superiores.
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Artigo 282
Servico de Avaliacdo de Desempenho SIADAP

1. O Servigo de Avaliagdo de Desempenho- SIADAP, tem como fungdo principal contribuir
para a Implementac¢do do Sistema de Avaliagdo do Desempenho (SIADAP), tendo como
objetivo principal fomentar a promogdo de uma cultura orientada pelo mérito, pelo
desenvolvimento e motivagdo dos trabalhadores e dirigida para a melhoria da qualidade
dos servigos a prestar aos cidaddos, no cumprimento da legislagdo vigente;

2. Alinhadas como o objetivo principal do Servigo de SIADAP, compete, ainda, a este servigo,
as seguintes fungdes:

a.

g.

Implementacdo de uma Aplicacdo Informatica de Apoio, que assegure as
fungGes do Sistema de Informético de Apoio (SIA) previsto no SIADAP;

A introdugdo dos dados no sistema e a sua constante atualizagdo;

A elaboragdo, implementacdo e acompanhamento do Regulamento Interno do
SIADAP;

Apoiar as unidades a negociar a Componente dos Objetivos, que devem ser
acordados entre avaliador e avaliados no inicio do periodo da avaliacdo;
Assegurar, as fungdes tipicas da Estrutura de Apoio Técnico (EAT):
i. Assumir-se como promotor e dinamizador técnico do SAD/SIADAP;
ii. Esclarecer dlividas aos avaliados;
iii. Dinamizar, alertar e prezar pelo cumprimento de prazos;
iv. Controlar e acompanhar a evolugdo do projeto;
v. Apoiar o CCA.
Apoiar os intervenientes das unidades, sobre:
i. Sistema de Classificacdo;
ii. Ponderagdo das Componentes de Avaliagdo por Grupo Profissional,
iii. Avaliacdo dos Dirigentes de Nivel Intermédio,
iv. Diferenciacdo de Mérito, e Exceléncia
v. Impacto da Avaliagdo (Excelente, Muito Bom e Bom).
Apoiar na selecdo de adequadas ac¢des de formacgdo sobre SIADAP.

2. Além das competéncias previstas no numero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe forem cometidas por lej,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacgéo superiores.

Artigo 292
Servico de Higiene e Seguranga

1. Ao Servico de Higiene e Seguranga compete, entre outras, as seguintes fungges:

a.
b.

Fiscalizar o cumprimento das normas de seguranca do trabalho;

Promover pedagogicamente, junto dos trabalhadores, a importancia das
normas de Higiene, Seguranca e Saude do Trabalho;

Assegurar a ergonomia das instalagdes e equipamentos;
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Receber, acompanhar e tratar das queixas dos trabalhadores, relativamente a
Higiene, Seguranga e Saude do Trabalho;

Providenciar a aquisi¢cdo e distribuicdo dos E.P.| (equipamento de protecdo
individual);

Proceder a estatistica e analise causal dos acidentes de trabalho, intervindo na
correcdo de situacOes andmalas;

Propor ag¢des de formacgdo na area da Higiene, Seguranga e Saide do Trabalho;
Assegurar a logistica dos equipamentos de higiene e seguranca com a Protegdo
Civil;

Acompanhar o processo de reabilitagdo dos trabalhadores acidentados,
estabelecendo os necessarios contractos com a companhia de seguros;
Proceder ao apoio na elaboragdo de planos de emergéncia, com a Camara
Municipalde Lisboa, para as escolas primarias da Freguesia, e apoiar realizar
simulacros de evacuagao;

Controlar por amostragem seletiva as baixas por saude;

Assegurar o cumprimento da legislacao relativa a medicina do trabalho;
Efetuar a difusdo de informacgdo com interesse para os trabalhadores;
Identificar e acompanhar clinicamente casos de reabilitacdo psicossocial de
colaboradores, envolvendo as respectivas divisdes;

Proceder a avaliagdo psicoldgica no ambito de processos de recrutamento;
Elaborar projetos de intervencdo junto dos trabalhadores com vista a melhoria
da qualidade de vida dos mesmos e da sua prestagdo de servigos;

Propor medidas e desencadear agbes de apoio social aos trabalhadores da
JESDB.

2. Além das competéncias previstas no niumero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuiges que lhe forem cometidas por lej,

norma,

regulamento, deliberagdo, despacho ou determinag¢do superiores.

Artigo 30°
Servigo de Gestdo de Frota

1. Ao Servico de Gestdo de Frotas compete, entre outras, as seguintes funcdes:

a.
b.

Definir o plano de mobilidade e rotas, mais eficientes e eficazes;

Assegurar o controlo de viaturas e maquinas, em termos de combustiveis,
pneumaticos, reparagdes e rotas;

Assegurar e efetuar todos os transportes no ambito da Acdo Social, Cultura e
Desporto, bem como os transportes escolares e com necessidades especiais, e
ainda transportes que JFSDB conceda a pedido de outras entidades;

Realizar tarefas administrativas referentes a acidentes, inspec¢des, garantias,
revisdes e documentacao de todas as viaturas;
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Assegurar a conservagdo e manutengdo do parque de maquinas e viaturas da
JFSDB;

Assegurar a operacionalidade de todas as maquinas, viaturas e restantes
equipamentos eletromecanicos da JFSDB;

Elaborar as requisicbes de combustivel indispensavel ao funcionamento do
parque de equipamentos;

Confirmar as faturas respeitantes ao fornecimento de combustivel, de
reparagbes efetuadas fora das oficinas da JFSDB e de qualquer material
recebido;

Verificar por mdaquina ou viatura o nimero de horas de trabalho ou de
quilémetros percorridos, os consumos em combustiveis e lubrificantes, as
despesas em reparagao e outros encargos de modo a obterem elementos de
gestdo, nomeadamente os custos dos quilémetros ou da hora de trabalho;
Providenciar pelo uso de combustiveis e lubrificantes adaptados as condi¢Bes
de trabalho e ao tipo de maquinas e viaturas;

Gerir o depdsito de pegas, acessdrios e materiais necessarios as manutengdes e
reparac¢Oes, bem como o deposito de lubrificantes;

Verificar as condigdes de trabalho das mdquinas e viaturas;

Estudar e propor as orientagdes a seguir em agbes de aquisi¢do, renovacio ou
substituicdo da frota existente;

Elaborar e manter atualizado o cadastro de maquinas e viaturas;

Participar superiormente as ocorréncias anormais do servigo;

Providenciar a manuten¢ao preventiva, efetuando revisdes e controlos
periddicos verificando o estado dos drgdos essenciais

Proceder a armazenagem, conservagao e distribuicdo dos materiais a seu cargo;
Conservar as ferramentas e equipamentos em perfeito estado de utilizacéo,
informando dos seus eventuais extravios ou inutilizacdo;

Promover a gestao dos stocks necessérios ao bom funcionamento dos servigos.
Assegurar o preenchimento das folhas de ponto e pedir autorizacdo para a
realizagdo de horas extraordindrias e trabalho em dia de descanso semanal,
descanso complementar e feriados;

Manter em boa ordem e asseio as instalagdes e ferramentas;

Promover a recolha, depésito e remocgao de 6leos queimados, pneus, baterias,
sucata, etc., de forma ambientalmente segura e de acordo com a legislagdo
aplicavel;

Coadjuvar o Servigo de Contratacdo Plblica e Compras, de cuja base de dados
se mantera dependente.

2. Além das competéncias previstas no niimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacgdo superiores.
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Artigo 312
Servico de Sistemas de Informacao

1. Ao Servico de Sistemas de Informagdo compete, entre outras, as seguintes fungées:

a.

Gerir a infra-estrutura de comunicag@es e adequa-la ao regular funcionamento
dos servigos, designadamente assegurando o arranque dos servidores e as
segurangas diarias dos ficheiros, promovendo a circulagdo de documentos em
suporte digital;

Gerir e assegurar as componentes tecnoldgicas de suporte aos sistemas de
informacgao;

Gerir as aplicagdes informaticas que formam o sistema de informagdo dos
servigos e garantir a sua interligacdo funcional;

Conceber e garantir a politica de seguranga do sistema e as bases de dados
necessarias;

Propor e promover a concretizagdo do plano informatico;

Acompanhar a informatizagao dos servicos, elaborando pareceres e estudos de
diagndstico e propondo medidas para o tratamento informético das actividades
dos servigos;

Estudar e propor medidas de desenvolvimento dos sistemas de informacdo da
Junta de Freguesia tendo por objetivo satisfazer as exigéncias da sociedade de
informagdo, nomeadamente o acesso do municipe as matérias que
directamente lhe dizem respeito;

Divulgar manuais e outros suportes de formagdo e divulgacdo no dominio da
informatica e novas tecnologias;

Identificar as necessidades de formagdo dos trabalhadores da autarquia,
colaborar na realizagdo anual do plano de formacdo no capitulo da informética
e novas tecnologias e formar os trabalhadores que necessitem de novas
aprendizagens relativas as aplicages informaticas em uso nos servigos;
Elaborar e manter atualizado o cadastro de equipamento informatico da Junta
de Freguesia, em articulagdo com a subunidade organica de Patrimodnio;
Providenciar a existéncia e manutengdo de cdpias de seguranca e respetivo
arquivo.

Assegurar a gestao dos servigos de telecomunicagbes da Freguesia;

Dar apoio aos utilizadores dos equipamentos informaticos e de
telecomunicagdes da Freguesia.

2. Alem das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacdo superiores.

Artigo 322
Servicos de Gestdo Financeira e Contabilidade
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1. O Servigo de Gestdo Financeira e Contabilidade integra:

a.

b
G
d.
e

Contratacdo Publica e compras,
Contabilidade,

Tesouraria,

Economato,

Patrimonio.

Artigo 33°
Servigo de Contratagdo Publica e Compras

1. O Servico de Contratagdo Publica e Compras assegura todos os processos de
aprovisionamento, desenvolvidos pela JFSDB, relativos a bens, servicos e empreitadas
de obras.

2. Ao Servico de Contratagdo Publica e Compras, compete, entre outras, as seguintes
fungdes:

a.

C.

Propor e implementar medidas no sentido se assegurar que o aprovisionamento
se efetua ao menor custo, dentro dos requisitos de quantidade e qualidade nos
prazos previstos;

Assegurar os procedimentos necessarios a realizagdo dos concursos de
aquisicdo de bens e servigos e de empreitadas, com a colaboragdo das unidades
organicas competentes e com o Gahinete Juridico, sempre que necessario;
Proceder as aquisi¢cdes necessarias para todas as unidades e subunidades
orgdnicas apos adequada instrugdo dos processos, incluindo a abertura de
concursos, com a participagdo das unidades organicas para tal indicadas em
cada caso para definicdio de especificagbes técnicas e administrativas
necessarias;

Garantir a realiza¢do dos processos de compras e aprovisionamento de acordo
com os preceitos legais aplicaveis;

Proceder ao registo de todos os processos de aquisicdo nos suportes em vigor e
manté-los atualizados;

Efetuar consultas prévias ao mercado, mantendo atualizadas as informacdes
sobre os precos dos bens e servigos mais significativos, nomeadamente através
da criagdo e atualizagao de um ficheiro de fornecedores;

Analisar einformar sobre as propostas de fornecimento e prestagdo de servicos;
Assegurar a conferéncia e validagdao dos bens e servigos rececionados e
respetivos documentos de suporte, nomeadamente guias de remessa, em
articulagdo com os restantes servigos;

Assegurar o controlo do fornecimento de bens e servicos, bem como o controlo
da execugdo contratual, em articulagdo com os restantes servicos;

Assegurar a compra e gestao dos seguros necessarios ao desenvolvimento da
atividade da Junta de Freguesia;
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Assegurar o alinhamento e informagdao permanente sobre os stocks de:

i. Economato;

ii. Existéncias;
Assegurar a recegao, separac¢do e distribuicao das encomendas;
Assegurar o controlo, a conferéncia e o registar das requisi¢es internas aos
armazéns;
Informar superiormente sobre eventuais extravios, inutilizacdes ou furtos de
existéncias, que tenha conhecimento;
Colaborar com todas as unidades orgdnicas na elaboragdo de estatisticas
periddicas dos gastos dos diversos servigos;
Elaborar e manter atualizados mapas e informagdes estatisticas respeitantes a
atividade do servigo e que sirvam de apoio, nomeadamente a gestdo de stocks,
a gestdo econdmico-financeira e a gestdo de qualidade e de produtividade, em
articulagdo com os restantes servigos;
Executar os procedimentos de controlo interno no ambito dos Servicos de
Aprovisionamento;
Participar na selegdo das aplicagbes informaticas de apoio ao
aprovisionamento, gestdo de fornecedores e contratagao publica.

3. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as demais
funcgdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe forem cometidas por lei, norma,
regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo superiores.

Artigo 342
Servigco de Contabilidade

1. Ao Servigo de Contabilidade, compete genericamente:

a.
b.

Organizar a fungdo em termos de érgdos, recursos, meios e procedimentos;
Executar ou participar na organizacdo dos processos inerentes a eficiente
execugdo orgamental;

Proceder a classificagdo de documentos e ao respetivo registo;

Garantir que 0s registos contabilisticos se fagam atempadamente e de acordo
com as regras dos Regulamentos contabilisticos e fiscais para as autarquias
locais em vigor;

Assegurar o relato financeiro da Junta de acordo com as regras dos
Regulamentos contabilisticos e fiscais para as autarquias locais em vigor;
Emitir os documentos de receita e despesa, bem como os demais documentos
que suportem os registos contabilisticos;

Assegurar a arrecadacdo de receitas provenientes de fundos da administracdo
central ou comunitarios, bem como de outras entidades;

Proceder a rececdo e conferéncia dos documentos de receita;
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Registar e controlar o processamento de despesa a nivel da inscricdo da dotacgio
orgamental, compromisso, liquidagao e pagamento;

Organizar o processo administrativo de despesa;

Receber e conferir as propostas de despesas, procedendo a respetiva
cabimentagdo;

Emitir requisicdes externas, correspondentes aos respetivos compromissos;
Proceder a conferéncia de faturas com as respetivas guias de remessa,
requisicdo externa ou contrato, assim como ao seu registo contabilistico;
Emitir ordens de pagamento apds a observancia das normas legais em vigor;
Submeter a autorizagao superior os pagamentos;

Elaborar o resumo diario da receita e da despesa;

Proceder a conferéncia da folha de caixa e resumo diario da tesouraria com os
didrios de receita e despesa;

Conferir e promover a regularizagdo dos fundos fixos, nos prazos legais;
Controlar e preparar os registos e apuramentos referentes aos valores
arrecadados e que deverdo ser entregues a outras entidades;

Proceder a compilagdo, classificagdo e lancamento dos documentos para efeitos
de calculo do imposto sobre o valor acrescentado, bem como liquidar as receitas
de impostos, transferéncias, descontos em vencimentos, e outras receitas que
nao sejam liquidadas em nenhum outro servico;

Elaborar o expediente necessario para o levantamento de depdsitos de garantia
e de caugdes, quando cesse a necessidade de manutengao;

Elaborar as relagdes de transferéncias correntes e de capital para efeitos de
publicitacdo;

Assegurar todos os elementos necessarios a elaboragdo das modificagdes aos
documentos previsionais;

Desencadear as operagdes necessarias ao encerramento do ano econdémico;
Colaborar na elaboragdo dos documentos de prestacdo de contas,
nomeadamente o balango, a demonstracao de resultados, os mapas de relato
orcamental, anexos as demonstragfes financeiras e o relatério de gestdo,
coligindo todos os elementos para esse fim;

Escriturar e manter atualizadas as contas correntes obrigatdrias por lei;
Assegurar o controlo de terceiros e dos contratos de empréstimos obtidos;
Efetuar periodicamente reconciliagdes de contas correntes;

Controlar as contas correntes de instituicGes bancarias;

Proceder as reconciliagbes bancarias mensalmente;

Emitir certidGes/declaragdes das importancias entregues e recebidas pela Junta
de outras entidades;

Remeter aos organismos centrais ou regionais os elementos determinados por
lei;
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gg. Organizar, controlar e arquivar todos os documentos de receita e de despesa
segundo o plano de contas multidimensional (PCM)

hh. Assegurar o expediente do servico;

ii. Manter devidamente organizado o arquivo e toda a documentacdo de
prestacdo de contas das geréncias findas

ji- Realizar um controlo financeiro de todos os processos de contratos de
prestacdo de servicos, empreitadas e fornecimentos;

kk. Manter atualizado o cadastro das entidades subsidiadas;

Il. Assegurar as obrigagdes na drea da Fiscalidade;

mm, Disponibilizar a informacao financeira, solicitada pelos outros érgdos da
autarquia;

nn. Garantir a correta execucdo dos procedimentos do sistema de controlo interno,

no que respeita aos servigos de Contabilidade.

2. 0O Servigo de contabilidade apresenta trés componentes distintas:

a.
b.
€

Contabilidade Orgamental;
Contabilidade Financeira;
Contabilidade de Gestdo.

3. A Contabilidade Orcamental compete, entre outras:

a.

Executar, nos termos legais, a contabilidade orcamental, através da conferéncia
dos documentos e da classificacdo e escrituracdo das receitas e das despesas,
arquivando os necessarios comprovativos, com vista ao controlo de todos os
movimentos de cardcter financeiro;

Colaborar com todos os servicos, tendo em vista o regular funcionamento do
circuito classificativo das receitas e das despesas;

Processar o recebimento das indemnizagGes provenientes de contratos de
seguro, bem como cuidar do processamento dos pagamentos devidos;

Cabimentar requisi¢des ao exterior ou de quaisquer outros documentos ou
acoes geradoras de despesa;

Controlar faturas, promovendo respetiva conferéncia;

Fornecer os elementos necessarios a preparagdo dos planos de atividades e
orcamentos e respetivas alteragfes orgamentais, coligindo todos os elementos
necessarios;

Manter devidamente organizado o arquivo e toda a documentacdo das
geréncias findas e assegurar o expediente e arquivo vivo de todo o servico de
contabilidade

Proceder a inscri¢do de previsdo de receita e despesa no sistema informatico de
apoio;

Assegurar as corre¢Oes das previsdes iniciais;

Executar o orgamento;

Proceder ao tratamento das operagdes relativas a anos findos e anos futuros;
Proceder ao encerramento das contas;
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Proceder ao arquivo de todos os documentos de base a preparagdo e execucdo
or¢camental, incluindo o suporte as corre¢bes das dotagBes/previsdes iniciais
aprovadas.

4. A Contabilidade Financeira compete, entre outras:

a.
b.

oo

> m

Definir o Plano de Contas na aplicagdo informatica de suporte a contabilidade;
Organizar, classificar e introduzir os registos contabilisticos no sistema
informatico;

Conferir os documentos da receita e da despesa

Verificar os movimentos entre as contas orgamentais e de gestdo efectuados;
Proceder ao arquivo dos registos documentos de suporte a contabilidade;
Proceder ao tratamento das operagdes relativas a anos findos e anos futuros;
Proceder ao encerramento das contas.

Promover a regularizagdo das despesas superiormente autorizadas e das
receitas legalmente devidas e manter atualizados os seus registos
contabilisticos;

Conferir e promover a regularizagdo das anulages e dos fundos permanentes,
nos prazos legais;

Proceder a descarga dos conhecimentos pagos e que se encontram debitados
a0 tesoureiro;

Controlar os documentos de receita virtual e demais existéncias em tesouraria;
Processara liquidagdo e controlo das receitas provenientes de outras entidades,
designadamente, FGM e FCM, derrama, impostos locais, contribuicdo
autarquica ou outros que vierem a ser atribuidos;

Colaborar nos balangos ao cofre da Junta;

Remeter ao Tribunal de Contas, a Contabilidade Publica e aos departamentos
centrais ou regionais os elementos obrigatdrios por lei;

Emitir certiddes das importancias entregues pela Junta a outras entidades;
Elaborar os balancetes e relatérios mensais sobre a realizagdo de receitas e
despesas;

Controlar de modo aleatério, o processamento, a liquidagdo e o pagamento de
todas as despesas depois de devidamente autorizadas;

Proceder ao controlo de prazos e valores das prestagdes e efetuar, em tempo,
o pagamento das despesas creditadas em conta e relativo a empréstimos,
locagbes, financeiras ou outras;

Proceder ao controlo das diferentes contas correntes, nomeadamente de
empreiteiros, fornecedores e outras entidades, exigindo e controlando a
remessa dos respetivos recibos;

Controlar os dados mestres de fornecedores no sistema informatico;
Reconciliar a conta corrente de fornecedores com o respetivo saldo
contabilistico;

Efetuar testes de controlo sobre as contas de terceiros;
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w. Controlar a execug¢do do Plano de Pagamentos mensal;

X. Controlo das dividas a fornecedores e termos contratuais;

y. Efetuar circularizagGes de fornecedores.

5. A Contabilidade de Gestdo compete, entre outras:

a. Criar um plano de contas analitico;

b. Verificar os movimentos entre as contas orgamentais, financeiras, e de gestao
efetuados;

¢. Proceder ao tratamento das operagoes relativas a anos findos e anos futuros;

d. Proceder ao encerramento das contas;

e. Conferéncia das guias de receita emitidas pelos vdrios centros emissores e sua
escrituracdo na conta corrente de operacgdes de tesouraria;

f. Efectuar os procedimentos necessdrios a transferéncia atempada das
importancias cobradas para as diversas entidades por operagdes de tesouraria
e remeter as entidades o comprovativo das importancias pagas;

g. Procederao controlo do IVA;

h. Coligir e concentrar todos os elementos relativos a despesas com obras,
fornecimentos ou outros encargos em contas correntes organizadas visando a
contabilidade do plano;

i. Elaborar elementos necessarios a implementagdo do Regulamento de Taxas e
Licengas;

j»  Manter devidamente organizado o arquivo de toda a documentagao remetida
pelos diversos servigos;

k. Colaborarna preparacao dos planos de atividades, coligindo e fornecendo todos
os elementos necessarios para o efeito;

I.  Executar a contabilidade da gestdo das agGes ou iniciativas promovidas pela
JFSDB, fornecendo aos outros servigos os gastos quando por estes solicitados.

6. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer demais
fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuiges que Ihe forem cometidas por lei, norma,
regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagao superiores.

Artigo 352
Servigo de Tesouraria
1. Ao Servico de Tesouraria compete, entre outras, as seguintes funcges:
a. Arrecadar todas as receitas, eventuais e virtuais e emitir guias de recebimento;
b. Emitir cheques e providenciar a sua assinatura, bem como de ordens de
transferéncia bancarias;
c. Efetuar os pagamentos de todas as despesas, depois de devidamente
autorizadas e reunidos os restantes requisitos de pagamento;
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d. Registar, em fun¢do dos documentos emitidos para o efeito pelos servigos
respetivos, todas as entradas e saidas de valores em numerario, cheques ou
outros;

e. Remeter, diariamente, a contabilidade e apds conferéncia, a Folha de Caixa e o
Resumo Diario de Tesouraria;

f. Transferir para as contas de depdsito nas instituicies de crédito todos os valores
cobrados, evitando a existéncia de montantes significativos nos cofres;

g. Transferir para a tesouraria da Fazenda Publica e da Seguranca Social as
importancias devidas, depois de obtida a necessaria autorizagao;

h. Cobrar as taxas relativas aos servigos administrativos prestados e passar as
respetivas guias de receita;

i. Emitir faturas de cobranga e cobrar as taxas do mercado e passar as respetivas
guias de receita;

j. Cobrar as taxas relativas a cedéncia do autocarro e passar as respetivas guias de
receita;

k. Cobrar as taxas relativas a cedéncia de polidesportivos e passar as respetivas
guias de receita;

I. Cobrar as taxas relativas ao licenciamento ou comunicacdo de
utilizagdo/ocupagdo da via publica, de afixacdo de publicidade de natureza
comercial, de atividade de exploracdo de maquinas automaticas, mecénicas,
elétricas e eletrénicas de diversdo, de recintos improvisados, de atividades
ruidosas de caracter temporario, de venda ambulante de lotarias, de arrumador
de automoveis, de realizagdo de acampamentos ocasionais, de espetéculos
desportivos e de divertimentos publicos nas vias, jardins e demais lugares
publicos ao ar livre, de venda de bilhetes para espetaculos ou divertimentos
publicos em agéncias ou postos de venda e da realizagdo de leilSes;

m. Cobrar a importancia relativa a contratos de locacdo/aluguer ou outros, de
equipamentos da JFSDB, e passar as respetivas guias de receita;

n. Emitir, cancelar e anular cheques e executar transferéncias bancdrias, com a
respetiva autorizagdo

2. Além das competéncias previstas no numero anterior, compete-lhe ainda exercer
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigbes que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberacao, despacho ou determinacio superiores.

Artigo 362
Servigco de Economato
1. Ao servico de Economato compete, entre outras, as seguintes fungdes:
a. Organizar os artigos em stock de economato em armazém;

32

Rua Antonio Saude, 11 a 13 — Quinta da Alfarrobeira 1500 — 048 Lisboa Tel.: 21 724 86 10 website:www.jf-sdomingosbenfica.pt
email — geral@jf-sdomingosbenfica.pt



JUNTA DE FREGUESIA DE SAO DOMINGOS DE BENFICA

b. Manter atualizado os ficheiros de dados mestres de economato em suporte
informatico;
c. Proceder a emissdo / rececdo de documentos que acompanham o economato;
d. Proceder conferéncia do economato, nomeadamente quantitativa, a sua
armazenagem, conservacao e distribuicdo dos materiais a seu cargo;
e. Assegurar ambiente adequado de conservagdo dos stocks que ndo estejam em
utilizacdo e sejam suscetiveis de serem conservados sem se degradarem;
f. Informar superiormente eventuais extravios, inutilizacbes ou furtos de
economato;
g. Assegurar a rececgao, separacdo e distribuicdo das encomendas
h. Assegurar o armazenamento, gestdo e tratamento de stocks dos artigos para
oferta/venda ou consumo interno, enviando periodicamente informacio
relativa a evolugdo dos stocks para outras unidades ou subunidades para os
guais a informagao seja relevante;
i. Proceder a realizagao de inventdrio anual de existéncias em stock, a 31 de
dezembro de cada ano.
2. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicées que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo superiores.

Artigo 37¢
Servico de Patrimdnio
1. Ao Servigo de Patrimonio, compete, entre outras, as seguintes fun¢ges:

a. Colaborar na elaboragdao de normas no ambito da gestdo e controlo patrimonial
e zelar pela sua posterior atualizagdo e cumprimento;

b. Organizar e manter atualizado o inventdrio e cadastro dos bens patrimoniais;

¢. Proceder a identificacdo, codificagdo, classificacdo, registo, movimentacéo e
controlo de todos os bens patrimoniais da JFSDB, de acordo com as indicacdes
do servigo de contabilidade e dos restantes servigos;

d. Proceder a verificagao fisica periddica dos bens do imobilizado, conferindo com
0s registos, procedendo prontamente a regularizagdo a que houver lugar e ao
apuramento de responsabilidades, quando for o caso;

e. Manter atualizado os ficheiros de dados das fichas de cadastro em suporte
informatico;

f. Proceder a emissdo / recegdo de documentos que acompanham os bens de
imobilizado;

g. Proceder conferéncia dos bens de imobilizado, nomeadamente quantitativa, a
sua armazenagem, conservagao e distribuicdo a seu cargo;
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Assegurar ambiente adequado de conservagdo dos bens de imobilizado, que
nao estejam em utilizagdo e sejam suscetiveis de serem conservados sem se
degradarem;

Informar superiormente eventuais extravios, inutilizacdes ou furtos de bens de
imobilizado;

2. Além das competéncias previstas no numero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que lhe forem cometidas por lej,
norma, regulamento, delibera¢do, despacho ou determinagdo superiores.

Capitulo IV
Servigos Operacionais

Artigo 382
Divisdo de Intervengdo Territorial

1. S3o competéncias da Divisdo de Intervengao Territorial:

a.

garantir o cumprimento dos objetivos estratégicos definidos pela JFSDB, no que
respeita a garantia de qualidade dos servigos urbanos executados por esta
divisdo, no ambito das competéncias da Junta;
Desenvolver todos os procedimentos técnicos especificos relativos ao
planeamento e execuc¢do de obras no espago publico e patrimdnio edificado, da
competéncia da autarquia, bem como a fiscalizagdo e acompanhamento das
mesmas;
Executar, por empreitada ou administragdo direta, as obras que constem das
opgdes do plano, bem como proceder a construgdo, reparagdo e conservagao
dos equipamentos no espago publico da freguesia e que integrem ou venham a
integrar o seu patrimdnio;
Gerir os Processo de Delegagdo de Competéncia celebrados entre o Municipio
de Lishoa e a Freguesia de sdao Domingos de Benfica, no ambito das
competéncias da Divisdo;
Assegurar e garantir a qualidade das ac¢bes de limpeza, manutengdo e
conservacgdo dos seguintes equipamentos do espago publico:
i. pavimentos pedonais,
ii. sinalizagdo horizontal e vertical,
iii. placas toponimicas,
iv. espagos verdes,
v. chafarizes e fontanarios,
vi. mobiliario urbano;
vii. parques infantis e zonas fitness;
Assegurar a limpeza, manutengdo e conservagao do espacgo publico, visando a
garantia de um espaco publico de qualidade;
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g. Garantir a salubridade e higiene publica, no territério sob a sua administracéo;
h. Assegurar apoio técnico, acompanhamento e fiscalizacdo, bem como os meios
para garantir a gestdao, reparagdo e conservacgdo eficiente dos equipamentos
municipais sob a area de intervengdo da Junta, nomeadamente, os
estabelecimentos de educac¢do do 12 Ciclo e Jardins de Infancia, os mercados,
0s equipamentos culturais, os equipamentos desportivos, os equipamentos
sociais e 0s mercados.
i. Assegurara conservagdao, manutengdo e valorizagdo do patrimonio edificado da
Freguesia;
j- Prestar apoio logistico as atividades da Junta de Freguesia no ambito dos
projetos superiormente aprovados.
2. A Seccdo de Divisao de intervengdo territorial compreende as seguintes subunidades
“Servigos” e a sua desagregac¢do em “Servigo”:
a. Servigcos de Higiene Urbana;
b. Servicos de Gestdo do Patriménio;
c. Servigos de Espago Publico:
i. Servico de Planeamento e QObras;
ii. Servigo de Licenciamento de Proximidade;
iii. Servigo de Manutengdo de Espagos Verdes, Parques Infantis e Fitness;
iv. Servigo de Manutencgdo do Espago Publico e Apoio Logistico.
3. A Divisdo de Intervengdo Territorial é chefiada pelo titular de um cargo de direcdo
intermédia de 2.2 grau, a quem cabe a coordenagdo geral de todos os Servicos
integrados na mesma.

Artigo 392
Servicos de Higiene Urbana
1. S3o Competéncias dos Servicos de Higiene Urbana:
a. Garantir a salubridade e higiene publico dmbito das competéncias da Junta de
Freguesia, no territdrio sob a sua administragdo, nomeadamente:
i. Assegurar a varredura e lavagem manual de ruas e passeios;
ii. Assegurar a limpeza de sargetas e sumidouros;
iii. Assegurar o despejo de papeleiras;
iv. Assegurar a limpeza de dejectos caninos;
v. Assegurar a limpeza de terrenos com drea inferior a 5000 m2 e de
taludes com inclinagdo inferior a 25%.
b. Assegurar a salubridade da via publica quando ndo é assegurada pela entidade
competente;

c. Asseguraralimpeza de espagos em eventos organizados ou co-organizados pela
JFSDB;
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d. Colaborar na limpeza de eventos ocasionais organizados ou coorganizados pela
Camara Municipal de Lishoa;
e. Programar as intervengdes a realizar e emitir as respetivas ordens de trabalho,
com afetagdo de recursos humanos e materiais;
f. Emitir as requisicbes de materiais e equipamentos necessarios ao
funcionamento do servico;
g. Elaborar folhas de obra para as intervengées a realizar e realizadas;
h. Monitorizar a qualidade das intervencdes realizadas e prestar informagdo sobre
as mesmas.
2. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacdo superiores.

Artigo 402
Servigos de Gestdo do Patrimoénio

1. Os Servigos de Gestdo de Patrimdnio tém como principal competéncia a gestdo dos
seguintes equipamentos e infraestruturas:

a. Escolas e estabelecimentos de educacdo do pré-escolar;

b. Escolas e estabelecimentos de educag¢do do 1.2 ciclo;

c. Creches e jardins de infancia;

d. Balnearios, lavadouros e sanitérios publicos;

e. Centros de cultura, centros de ciéncia, bibliotecas, teatros e museus;

f. Outras instalagbes e equipamentos para a pratica desportiva, recreativa de
interesse local;

g. Na area da agao social:

i. Equipamentos de creches e jardins de infancia;
ii. Balneadrios, lavadouros e sanitarios publicos.

2. Com o objetivo de manter as infraestruturas e equipamentos coletivos em adequadas
condigBes de utilizagdo e conforto assegurando a satisfacdo dos Cidad&os e utentes, sem
prejudicar o suficiente retorno econdmico e a racionalizagdo dos espacos para os fins
que foram concebidos, aos Servigos de Gestdo do Patrimdnio compete:

a. Assegurar a gestdo e manuten¢do do Patrimonio edificado, que engloba
atividades de gestdo, criagdo, conservagdo e reparagdo, dos equipamentos
municipais, nomeadamente, Mercados, dos Equipamentos Educativos,
Culturais, Desportivos e Sociais, que competem a JFSDB,

b. Executarostrabalhos da especialidade necessdrios a manutencdo e reabilitagdo
do Patriménio da JFSDB quanto a eletricidade, carpintaria, mecénica e
serralharia, e outros;

c. Articular com as empresas fornecedoras de servicos as intervengbes de
inspecdo de instalagBes, conservagdo e construcdo;
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Garantir a seguranga e vigilancia dos Edificios e equipamentos da Junta de
Freguesia,

A gestdo a gestdo dos contratos de manutengao com empresas prestadoras de
Servicos;

Elaboragdo os procedimentos ao nivel técnico, para execugdo de obras de
reparacao e conservacao e melhoria do patriménio edificado afeto a Junta.

3. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigées que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberacdo, despacho ou determinacdo superiores.

Artigo 41°
Servigos de Espaco Publico

1. OsServigos de Espaco Publico, integram:

a.
b.
€3
d.

Servigo de Planeamento e Obras;

Servigo de Licenciamento de Proximidade;

Servico de Manutengdo de Espagos Verdes, Parques Infantis e Fitness;
Servigo de Manutengdo do Espago Publico e Apoio Logistico.

2. Aos Servigos de Espago Publico, compete, entre outras, as seguintes fungdes:

d.

Promover em conjunto com a CML o planeamento e execu¢do de obras de
qualificagdo do espago publico integradas e pluridisciplinares, que visem a
melhoria da qualidade do espago publico, na persecucdo do ordenamento do
estacionamento, mobilidade, acessibilidades e qualidade dos espacos verdes;
Assegurar o Licenciamento de proximidade no dmbito das competéncias da
Junta de Freguesia, na sua area de intervengio;

Assegurar a manuten¢do e conservagdo do espaco publico, nas dreas da sua
competéncia;

Fazer a verificagdo e o levantamento do estado de conservagdo das vérias
componentes do espago publico, independentemente da competéncia, agilizar
a sua reparacgao e ou alertar as entidades competentes;

Garantir o apoio logistico aos projetos promovidos e apoiados pela junta,
através da gestdo e organizagdo dos meios;

Dar os pareceres e outras informacgdes que lhe sejam solicitados em matérias
da sua competéncia.

3. Além das competéncias previstas no numero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagao, despacho ou determinacgdo superiores.

Artigo 422
Servigo de Planeamento e Obras
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1. Ao Servi¢o de Planeamento e Obras, compete, entre outras, as seguintes fungdes:

a. Promover em conjunto com a CML o planeamento e execugdo de obras de
qualificagdo do espago publico integradas e pluridisciplinares, que visem a
melhoria da qualidade do espago publico, na persecugdo do ordenamento do
estacionamento, mobilidade, acessibilidades e qualidade dos espagos verdes;

b. Assegurar o desenvolvimento e acompanhamento de todo o procedimento ao
nivel técnico de obras de qualificacdo do espaco publico, executadas em
contratos de delega¢do de competéncias;

c. Assegurar o acompanhamento técnico no desenvolvimento de empreitadas de
qualificagdo do Espago publico, executadas no ambito de competéncias
proprias;

d. Prestar apoio e participar no desenvolvimento de ag¢des de planeamento
promovidas pela CML, que visem o territério da Freguesia de Sdo Domingos de
Benfica;

e. Fiscalizar e acompanhar as empreitadas promovidas pela JFSDB e prestar apoio
na fiscalizagdo de outras empreitadas desenvolvidas por outras entidades, no
territdrio da Freguesia de Sdo Domingos de Benfica.

2. Alem das competéncias previstas no numero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicGes que Ihe forem cometidas por lej,
norma, regulamento, deliberac¢do, despacho ou determinagao superiores.

Artigo 432
Servico de Licenciamento de Proximidade

1. Ao Servico de Licenciamento de proximidade, compete, entre outras, as seguintes
fungbes:

a. Assegurar todo o expediente relacionado com o Licenciamento de proximidade
no ambito das competéncias da Junta de Freguesia, na sua drea de intervengéo,
nomeadamente:

i. Ocupacgdo da Via Publica;
ii. Magquinas de Diversdo;
iii. Guardas-noturnos;
iv. Concessdo de cartdao para Venda Ambulante;
v. Concessao de cartdo para Feirantes;
vi. Ocupacgdo nos Mercados e Feiras;
vii. Licenga de ruido;
viii. Licenga para Atividades Desportivas;
ix. Eventos Culturais e Recreativos

b. Proceder ao licenciamento, emissdo de parecer, sempre que necessario e

promover a liquidagdo de taxas, tarifas ou outras receitas municipais ndo
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atribuidas por lei ou pelo presente Capitulo Regulamentar a outro servico,
nomeadamente, a prestacao dos servicos inseridos no Capitulo Regulamentar
de Taxas e Licencas;

Assegurar a fiscalizagdo, no sentido de verificagdo das comunicagées efetuadas.

2. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribui¢des que Ihe foram cometidos por lei,
norma, regulamento, deliberacdo, despacho ou determinagdo superiores.

Artigo 442

Servico de Manutencdo e Conservagdo de Espacos Verdes, Parques Infantis e Fitness
1. Ao Servico de Manutengdo e Conservagdo de Espacgos Verdes, Parques Infantis e Fitness,
compete, entre outras, as seguintes fungdes:

a.

A Gestdo dos Espagos Verdes, Parques publicos, Manutengdo de drvores em
caldeira, Zonas exteriores dos equipamentos educativos, Parques Infantis e
zonas Fitness, cuja competéncia pertence a Junta de Freguesia de Sdo Domingos
de Benfica;

A gestdo dos contratos de manutengdo com empresas prestadoras de servicos,
a construcdo de novos espagos e a requalificacdo dos espagos existentes.
Assegurar a Manutengdo dos espagos verdes e contribuir para uma otimizagdo
e correta utilizacdo dos recursos, nomeadamente no que concerne a utilizacdo
da agua.

Garantir a manutengdao dos Parques Infantis e fitness, verificando
periodicamente, e de acordo com a legislagdo em vigor, as condicdes de
seguranga dos equipamentos e dos pavimentos.

Elaboragdo de todo o procedimento ao nivel técnico para a criaco e construcgio
de Novos Parques Infantis Publicos e Espagos Verdes.

Fiscalizacdo, na identificagdo de pontos criticos nos espagos verdes, Parques
infantis e Parques fitness e verificagdo da sua correta execugio.

2. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungbes, procedimentos, tarefas ou atribui¢cdes que Ihe foram cometidos por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacéo superiores.

Artigo 452

Servico de Manutencdo e Conservagao do Espago Publico e Apoio Logistico
1. Ao Servico de Manutencdo e Conservacdo do Espago Publico, compete, entre outras, as
seguintes fungdes:

a.

A manutengdo e conservagdo de pavimentos pedonais, nomeadamente,
descalcetamento e/ou abatimento de passeios e reparacdo de lancis
danificados;
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A manutengdo, reparacgdo e substituicdo de mobilidrio ou equipamento urbano,
nomeadamente Bancos, Pilaretes, Cercas e vedagBes, com exce¢do do
mobilidrio urbano que seja objeto de concessdo, assegurando a uniformidade
estética e funcional dos mesmos;

Assegurar a manutenc¢do e conservagao de Chafarizes, Fontanarios e Lagos;
Conservacao e reparacao de Sinalizagdo horizontal e vertical, nomeadamente
manutengdo de sinais de transito (a excegdo dos semaéforos), repintura de
passadeiras e sinalizagdo na faixa de rodagem;

Aquisicdo, colocagdo, manutengdo e limpeza de placas toponimicas
Programar as intervencgGes a realizar e emitir as respetivas ordens de trabalho,
com afetacdo de recursos humanos e materiais;

Emitir as requisicdes de materiais e equipamentos;

Elaborar folhas de obra para as intervengdes a realizar;

Monitorizar a qualidade das intervengGes realizadas e prestar informac&o sobre
as mesmas;

Prestar apoio ao nivel logistico (materiais e meios), aos eventos programados
pela JFSDB;

Assegurar o preenchimento das folhas de ponto e pedir autoriza¢do para a
realizagao de horas extraordinarias e trabalho em dia de descanso semanal,
descanso complementar e feriados.

2. Além das competéncias previstas no numero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribui¢es que Ihe foram cometidos por lej,
norma, regulamento, deliberacdo, despacho ou determinacdo superiores.

Artigo 462
Servico de Seguranca e Protecdo civil

1. O Servico de Seguranca e Protegdo Civil, tem as seguintes competéncias:

a.
b.

A participacdo e alinhamento com a Estratégia da CAmara Municipal de Lishoa;
A avaliagdo da criacdo de uma entidade especifica, para gerir os riscos da
Freguesia, em face a existéncia do Jardim Zooldgico de Lisboa;

A avaliagdo e o planeamento de uma possivel construgdo de instalacGes e centro
local de proteccdo civil;

O planeamento e alinhamento de iniciativas de preven¢do com os Bombeiros;
A articulagdo com as entidades competentes a execucgdo de programas de
limpeza e beneficiagdo das matas, jardins e espacos florestais;

Coordenagdo das operagdes de prevengdo, socorro e assisténcia, em especial
em situages de catastrofe e calamidade publica, bem como as competéncias
definidas por lei;

Atuar preventivamente no levantamento e andlise de situacdes de risco
suscetiveis de acionarem os meios de Protecgdo Civil;
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Apoiar, e quando for caso disso coordenar, as operagdes de socorro a populacdo
atingida por efeitos de catastrofes ou calamidades pubicas;

Promover o realojamento e acompanhamento de populagGes atingidas por
situacbes de catastrofe ou calamidade em articulagdo com o0s servicos
competentes Municipais;

Planear e Avaliar o Desenvolvimento de agBes subsequentes de reintegracdo
social das populagdes afetadas em articulagdo com a Divisdo de Intervencgdo
Comunitaria;

Inventariar os meios e recursos disponiveis e mais facilmente mobilizaveis, ao
nivel da Freguesia neste ambito da Protegdo civil e da Seguranga;

Ao Servigo cabe ainda a supervisdo e coordenagdo das medidas de seguranca
das instalagdes proprias onde funcionem servicos da JFSDB;

Estudar e divulgar formas adequadas de protegdo dos edificios, em geral, dos
monumentos e outros bens culturais, das instalagGes de servigos essenciais, em
particular, bem como do ambiente e dos recursos naturais;

Zelar pelas instalagGes, meios e espagos locais, no que respeita as vertentes da
prevencdo e seguranga, em parceria com a Cdmara de Lisboa;

Promover e realizar todas as atividades tendentes a previsdo e prevencao de
riscos, por forma a assegurar uma eficaz protecgdo dos Cidados;

Assegurar e manter o adequado sistema de comunicagdes, em termas de gestdo
de crise e conduta de operagdes, bem como na informacdo sistematica dos
orgdos de decisdo;

Promover e desenvolver as articulag@es necessarias com o Servigco Nacional de
Protecgado Civil.

2. Além das competéncias acima previstas, incumbe-lhe ainda exercer as demais func¢des,
procedimentos, ou tarefas que lhe forem cometidos por lei, norma, regulamento,
deliberagdo, despacho ou determinagdo superiores.

Artigo 479
Divisao de Intervencdo Comunitaria

1. S3o Competéncias da Divisdo de Intervencdao Comunitéria:

a.

C.

Promover e executar projetos de intervengdo comunitdria nas areas da aco
social, cultural, educativa e desportiva, em especial em zonas de intervencdo
prioritaria;

Apoiar atividades de natureza social, cultural, educativa, desportiva recreativa
ou outra com interesse para a freguesia e que ndo sejam objeto de apoio por
parte da CML;

Gerir os Processo de Delega¢do de Competéncia celebrados entre o Municipio

de Lisboa e a Junta de Freguesia de sdo Domingos de Benfica, no Ambito das
competéncias da Divisdo;
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Participar em programas e projetos de agao social no ambito da freguesia, em
cooperagdo com instituices de solidariedade social;

Identificar caréncias habitacionais e fogos disponiveis e realizar intervengdes
pontuais que promovam a melhoria das condigGes de habitabilidade, bem como
definir critérios especiais no processo de realojamento, contribuindo para as
politicas municipais de habitacdo.

2. ADivisdo de intervengdo Comunitdria compreende as seguintes subunidades “Servigos”
e a sua desagregacdo em “Servigo”:

a.

c.
d.
e.

Servicos de Educacdo:
i. Servico de Gestao Escolar;
ii. Servico de Apoio as Familias.
Servigos de Acdo Social e Saude:
i. Servico de Intervengao Social;
ii. Servico de Projetos de Desenvolvimento Social.
Servigos de Cultura;
Servigos de Desporto e Associativismo;
Servigos de Apoio a Economia Local.

3. A Divisao de Intervencdao Comunitaria é chefiada pelo titular de um cargo de diregdo

intermédia de 2.2 grau, a quem cabe a coordenagdo geral de todos os Servicos
integrados na mesma.

Artigo 48¢°
Servigos de Educacgdo

1. Aos Servigos de Educagdo entre outras competéncias cabem as seguintes:

Assegurar a coordenacgado da gestdo das seguintes subunidades:

i. Servigo de Gestdo Escolar;

ii. Servico de Apoio as Familias;
Assegurar o plano de investimentos de conservagdo e reparagdo dos
equipamentos sociais na drea da Freguesia, designadamente escolas e
estabelecimentos de educagdo do 1.2 ciclo e pré -escolar, creches e jardins-de-
infancia, em parceria com o Servigo de Gestdo do Patriménio;
Assegurar o planeamento e gestao da limpeza das escolas do 1.2 ciclo do ensino
bésico e aos estabelecimentos de educagdo pré-escolar da freguesia, em
parceria com os Servigos de Obras, em particular, com o Servico de Gestdo do
Patrimonio;
Assegurar o planeamento e gestdo do fornecimento do material de expediente
as escolas do 1.2 ciclo do ensino basico e aos estabelecimentos de educagdo
pré-escolar da freguesia, em parceria com os Servigos de Contratacio Publica e
Compras;
Promover e executar projetos de intervengdo comunitdria nas &areas da
educagdo, em especial em bairros de intervencdo prioritéria;
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Gerir os recursos humanos afetos ao Servigo de Educagdo;

2. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicGes que lhe forem cometidas por
lei, norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo superiores.

Artigo 492
Servico de Gestao Escolar

1. Ao Servigo de Gestdo Escolar compete, entre outras, as seguinte fun¢des:

a.

e.

Implementar os projectos de investimentos dos equipamentos educativos das
escolas do 1.2 ciclo do ensino basico e aos estabelecimentos de educagdo pré-
escolar da freguesia;

Controlar a execugdo fisica dos investimentos dos equipamentos educativos
das escolas do 1.2 ciclo do ensino bdsico e aos estabelecimentos de educagao
pré-escolar da freguesia;

Executar o controlo da limpeza as escolas do 1.2 ciclo do ensino basico e aos
estabelecimentos de educagdo pré-escolar da freguesia;

Executar o controlo do fornecimento do material de expediente as escolas do
1.2 ciclo do ensino basico e aos estabelecimentos de educacdo pré-escolar da
freguesia, em parceria com os Servicos de aprovisionamento;

Apoiar na elaboragdo da carta escolar a integrar no Plano Director Municipal.

2. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribui¢es que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo superiores.

Artigo 502
Servico de Apoio as Familias

1. Ao Servigo de Apoio a Familia compete, entre outras, as seguintes funcdes:

a.

C.

Apoiar o desenvolvimento de atividades complementares de ag¢do educativa na
educacdo pré-escolar e no ensino basico;

Gerir o pessoal ndo docente de educagdo pré-escolar e do 1.2 ciclo do ensino
basico;

Propor apoios a concretizacdo de planos de atividades das escolas no dmbito de
acdes sdcio-educativas, projetos educacionais especificos e de intercdmbio
escolar dando prevaléncia aos que visem fomentar o conhecimento da histéria
e realidade fisica, politico-administrativa, econdmica, patrimonial ou humana
da Freguesia;

Apoiar as campanhas de educagdo civica e as de promogdo de estilos de vida
mais saudaveis;

Manter atualizada a Carta Escolar do Concelho em estreita colaboracdo com a
Camara Municipal de Lisboa;
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f. Proceder a gestdo, organizagdo e monitorizacdo dos contratos/protocolos de
delegag¢do de competéncias entre a Camara Municipal de Lisboa e a Junta de
Freguesia de S3o Domingos de Benfica em matéria de educagdo,
nomeadamente:

i. Realizagdo de atividades complementares a atividade letiva;

ii. Confegdo/Fornecimento de refeicbes nos estabelecimentos de ensino.
Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que |he forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberacdo, despacho ou determinagio superiores.

Artigo 512
Servigos de Ac¢ao Social
Aos Servigos de Agdo Social entre outras competéncias cabem as seguintes:
a. Assegurara coordenacdo da gestdo das seguintes subunidades:
i. Servigo de Intervengdo Social;
ii. Servico de Projetos de Desenvolvimento Social;
Aos Servigos de Agdo Social compete, entre outras, as seguintes funcgdes:

a. Executar as medidas de politica social, designadamente as de apoio a familia,
aos idosos e outros, que forem aprovadas no dominio das atribuigdes da JFSDB;

b. Promover ou acompanhar as atividades que visem categorias especificas de
Cidadaos carenciados de apoio ou assisténcia social;

c. Apoiar as instituigdes privadas de solidariedade social existentes na JFSDB;

d. Concretizar as medidas definidas no ambito dos cuidados primarios de satde;
Promover e apoiar projetos e a¢gdes que visem a inser¢do ou reinsergdo social e
profissional dos Cidaddos;

f. Assegurar uma gestdo integrada das a¢Ges devolvidas internamente, e com a
rede social do Municipio de Lisboa;

g. Promover politicas de integragdo das diferentes comunidades étnicas e
culturais, tendo em vista a igualdade de oportunidades e a promocgdo da
interculturalidade;

h. Assegurar e desenvolver a estrutura de apoio & comunidade emigrante
residente na JFSDB;

i. Elaborar propostas que visem a definigdo e o aperfeicoamento dos esquemas
de prestagGes sociais, designadamente, a atribui¢do de bolsas de estudo e de
subsidios;

j- Elaborar estudos conducentes a identificacdo das necessidades a prover e
apresentar propostas de apoio social complementar que ndo sejam
contempladas pelos regimes sociais de protecdo social.

Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fun¢des, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacédo superiores.
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Artigo 52¢
Servico de Intervencio Social
1. Ao Servigo de Intervengdo Social compete, entre outras, as seguintes fung¢des:

a. Elaborar estudos que permitam o diagndstico social e o conhecimento das
caréncias sociais das populagdes;

b. Incentivar e promover a criagdo de estruturas e actividades de apoio Social;

c. Colaborar e desenvolver programas e projetos integrados de acdo social, de
iniciativa da JFSDB ou em parceria com outras instituicdes e agentes sociais,
visando grupos especialmente carenciados, vulneraveis ou em risco;

d. Assegurar a realizagdo dos objetivos e dos programas da JFSDB na area da
promog¢do comunitdria, pelo estabelecimento e execucdo de programas de
promogao social, com especial incidéncia nas zonas sujeitas a processo sociais
mais complexos;

e. Estudar e captar recursos ou apresentar propostas de parcerias que reforcem a
intervencao do Municipio nesta area;

f. Promover e acompanhar todas as situagdes e acbes em matéria de salide num
quadro de articulagdo e parceria com as diferentes entidades com intervencdo
neste dominio, nomeadamente através da planificacdo e execucdo de
programas de educa¢do e promogdo da salde para os diferentes estratos
sociais.

2. Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais func¢des, procedimentos, tarefas ou atribuigGes que lhe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacao superiores.

Artigo 53¢
Servico de Projetos de Desenvolvimento Social
1. Ao Servigo de Projetos de Desenvolvimento Social compete, entre outras, as seguintes
fungdes:

a. Encetar em permanéncia, a prospe¢do de programas de financiamento
nacionais e comunitarios na perspetiva de enquadramento de projetos locais
nesses mesmaos programas, tomando a iniciativa de apresentar os mesmos ao
Executivo;

b. Assegurar o desenvolvimento de projetos e agdes no ambito da acdo social,
nomeadamente, aqueles que visem:

i. O Desenvolvimento e incrementagdo de politicas de protecdo da
infancia e juventude;
ii. O combate ao isolamento e exclusdo social;
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iii. O Desenvolvimento e incrementagdo politica e estratégias globais que
apliquem os principios do envelhecimento activo;

iv. Incentivar e promover a criagdo de estruturas e atividades de apoio aos
grupos sociais mais envelhecidos;

v. O apoio a jovens e adultos desempregados na definicdo ou
desenvolvimento do seu percurso de inser¢do ou reinsercdo no
mercado de trabalho;

vi. Implementar medidas de cardter social para a populagdo mais
vulneravel, no sentido de proporcionar uma melhoria na sua qualidade
de vida.

c. Assegurar o desenvolvimento de projetos e a¢gGes no ambito da ag¢do social em
parceria com outras instituicdes publicas ou privadas.
Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagdo superiores.

Artigo 54¢
Servigos de Cultura
Aos Servigos de Cultura compete, entre outras, as seguintes fungdes:

a. Elaborar um plano estratégico para a cultura da Freguesia, que promova a
singularidade da Freguesia e do seu Patrimdnio;

b. Gerir os equipamentos culturais, afetos aos servigos, organizando e
coordenando as atividades e utilizagao dos mesmos, tendo em conta o respeito
pelas preferéncias do publico, com vista a sua familiarizacdo com estes espacos;

c. Dinamizar a atividade cultural da Freguesia através da promocdo de iniciativas
locais ou em parceria, de apoio a agGes das coletividades locais e de iniciativas
municipal ou intermunicipais;

d. Propor e promover iniciativas de rentabilizacdo dos equipamentos culturais da
freguesia;

e. Promover e executar projetos de intervencdo comunitaria nas areas da cultura;

f. Apoiar actividades culturais de interesse para a Freguesia que ndo sejam objeto
de apoio por parte da Camara Municipal de Lisboa.

Alem das competéncias previstas no niumero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribuices que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacdo superiores.

Artigo 559
Servigos do Desporto e Associativismo
Aos Servigos de Desporto e Associativismo compete, entre outras, as seguintes funcdes:
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Dinamizar a atividade desportiva na Freguesia através da promocdo de
iniciativas locais ou parceria, de apoio a acBes das coletividades locais, e de
iniciativas municipal ou intermunicipais;

Assegurar a gestdo e o controlo dos espacos locais destinados a manifestagdes
desportivos;

Incentivar o associativismo e a difusdo do desporto da Freguesia;

Programar a construgdo de equipamentos desportivos;

Elaborar um plano estratégico para o desporto na Freguesia;

Gerir os equipamentos desportivos, afetos aos servigos, organizando e
coordenando as atividades e utilizagdo dos mesmos, tendo em conta o respeito
pelas preferéncias dos cidaddos, com vista a familiarizacdo destes com estes
espagos;

Gerir os recursos humanos afetos aos equipamentos desportivos e elaborar
relatdrios do funcionamento dos mesmos e respetivas estatisticas de utilizagdo
e utentes;

Propor e promover iniciativas de rentabilizacdo dos equipamentos desportivos
da Freguesia;

Promover e executar, em colaboragdo com os servicos de Acdo Social e de
Educacdo, projetos na area de intervengdo comunitaria na area do desporto;
Apoiar atividades desportivas de interesse para a freguesia que ndo sejam
objeto de apoio por parte da Cadmara Municipal de Lisboa.

Colaborar, apoiar e contribuir para que o movimento associativo, a escola e
demais entidades sejam um parceiro estratégico na promocdo, generalizacdo e
desenvolvimento de uma pratica desportiva de qualidade na freguesia;
Colaborar e acompanhar a elaboragdo de estudos, projetos e construcdo de
infraestruturas desportivas, em articulagdo com servigos do Municipio de Lisboa
e demais entidades com competéncias nesta area;

Promover o desenvolvimento de programas, projetos e agdes que visem a
diversificagdo da oferta desportiva, a manutengdo da saude e condigdo fisica,
da melhoria da qualidade de vida e do gosto pela pratica, com base numa ampla
e diversificada oferta desportiva

Implementar e gerir programas de apoio ao Associativismo assentes em normas
claras e em principios de transparéncia, rigor e imparcialidade;

2. Alem das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberacdo, despacho ou determinagéo superiores.

Artigo 562
Servigos de Apoio a Economia Local
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Aos Servigos de Apoio a Economia Local e Empreendedorismo compete, entre outras,
as seguintes funcdes:

a.

h.

Impulsionar o investimento realizado e a realizar na Freguesia, apoiando
tecnicamente, logisticamente, ou estabelecendo contratos-programa com
entidades privadas;

Assegurar e reforcar a presenga dos empresarios na Freguesia nas redes globais
de informagdo, comunicagdes, transportes, comércio e investimento;
Desenvolver programas e politicas de apoio ao investimento, corporizando o
Plano Estratégico da JFSDB e os objetivos globais de desenvolvimento
identificados para a Regido de Lisboa;

Colaborar com associagbes empresariais, institutos estatais e outros
organismos publicos ou privados com o objetivo de maximizar as iniciativas de
investimento na Freguesia;

Contribuir para a criagdo de emprego no dmbito do desenvolvimento local e
social, tendo em conta as realidades locais e as especificidades dos atores locais
e publicos a contemplar;

Impulsionar um novo modelo de desenvolvimento consolidando novos fatores
competitivos centrados na qualidade do territorio e nas pessoas.

Fazer a gestdo dos Espagos de Mercados e Feiras, promovendo a sua
conservagdo, manutenc¢do e reparagdo, em articulagdo com o Servigo de Gestdo
do Patrimodnio;

Assegurar a cobrancga direta e efetiva de todos espagos, em articulagdo com o
Servico de Tesouraria.

Além das competéncias previstas no nimero anterior, compete-lhe ainda exercer as
demais fung¢des, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que Ihe forem cometidas por lei,
norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinacdo superiores.

Disposicoes finais e transitorias

Artigo 57¢

Duvidas, omissoes e alteracdes

As duvidas e omissGes decorrentes da aplicagdo do presente Regulamento serdo resolvidas
mediante deliberacdo da Junta de Freguesia, a quem compete, também, decidir sobre o
ajustamento e alteraces pontuais ao presente Regulamento que se mostrem necessarios a uma
maior eficiéncia e eficacia dos servicos da Freguesia.

Artigo 582
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Norma revogatoria e entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte da sua publicacdo no Diario da
Republica, ficando automaticamente revogado o Regulamento e respetivos anexos publicados
no Didrio da Republica, n.2 200, de 17 de outubro de 2007.
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